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2. Indledning 

Det fælles produktionssystem til forskrifter, der publiceres på lovtidende.dk, ministerialti-
dende.dk og retsinformation.dk er udviklet til at varetage informationsleverandørernes og 
Civilstyrelsens opgaver i forbindelse med indlæggelse og ajourføring af dokumenter i retsin-
formation.dk, samt til indlæggelse af de forskrifter, som skal kundgøres henholdsvis offent-
liggøres på lovtidende.dk og ministerialtidende.dk. 

Produktionssystemet er udviklet og drives af en underleverandør for Civilstyrelsen. Systemet 
bygger på en kombination af standardprogrammel og specialudviklet programmel. De en-
kelte informationsleverandører skal selv råde over det nødvendige standardprogrammel, 
mens det specialudviklede programmel stilles til rådighed af Civilstyrelsen. 

Produktionssystemet består af to forskellige moduler, som tilsammen gør det muligt for in-
formationsleverandøren at varetage alle arbejdsgange i forbindelse med regelproduktionen, 
der afsluttes med en publicering på lovtidende.dk, offentlighedsportalen.dk og retsinforma-
tion.dk.  

 

 Lex Dania klient 

Lex Dania klient er en specialudviklet applikation, der er en genudvikling af det tidligere da-
tafangstsystem. Lex Dania klient giver mulighed for at indlæse forskriftens tekst i en data-
base, hvor man tilføjer redaktionelle oplysninger og oplysninger om konsekvensrettelser for 
den enkelte forskrift. Når dokumentet er færdigt, frigiver man det fra Lex Dania klient, hvor-
efter der sker en konvertering til Lex Dania xml, hvilket er en særlig strukturering af doku-
mentoplysningerne som bruges i hele det fælles statslige informationssystem, herunder lov-
tidende.dk, offentlighedsportalen.dk og retsinformation.dk. 

Hvis dokumentet skal kundgøres henholdsvis offentliggøres på lovtidende.dk, skal der efter 
frigivelsen af forskriften, efterfølgende anmodes i Lex Dania klient om optagelse i den først-
kommende ordinære kundgørelse kørsel, hvilket normalt vil være til kundgørelse i det efter-
følgende døgn 

Lex Dania klient er endvidere et meget effektivt og sikkert værktøj til gennemførelse af alle 
de konsekvensrettelser af eksisterende dokumenter, som det nye dokument giver anledning 
til. 
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3. Lex Dania klient - Regler og afgørelser 

 Opstart af Lex Dania klient 

Man starter systemet ved at vælge ikonen Lex Dania klient, som - afhængig af brugerflade - 
kan være placeret i en programgruppe, i startmenuen eller som en genvej på brugerens skri-
vebord. 

Som led i opstarten skal man indtaste brugernavn og adgangskode. Brugernavn er det navn, 
der er tildelt af ministeriets Ressortadministrator (se eventuelt afsnit 3.2 og 3.14). Adgangs-
kode er valgt af brugeren selv ved første login til systemet. 

 

3.1.1 Første login 

Er det første gang brugeren logger på, indtastes følgende i nedenstående billede. 

 

Brugernavn : Det brugernavn, der er tildelt af ministeriets Ressortadministrator (i nedenstå-
ende eksempel: Jensen1). 

Adgangskode: Login 

 

Bogstaverne i den indtastede adgangskode erstattes med karakteren •. Vær opmærksom 

på, at adgangskoden er følsom for store og små bogstaver – modsat brugernavnet. 

 

Herefter vises nedenstående billede. 
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Her trykkes OK. 

 

Herefter indtastes i feltet Ny adgangskode en kode brugeren selv vælger. Den valgte kode 
indtastes igen i feltet Gentag ny adgangskode. Bemærk at bogstaverne i den indtastede 

kode erstattes med karakteren •. 

 

 

Ved tryk på OK registreres den nye adgangskode, som herefter skal anvendes ved login. 

 

3.1.2 Efterfølgende login 

Er det ikke første gang brugeren logger på, indtastes følgende i nedenstående billede. 

 

Brugernavn: Det brugernavn, der er tildelt af ministeriets Ressortadministrator (i nedenstå-
ende eksempel: Jensen1). 

Adgangskode: Den adgangskode brugeren har tildelt sig selv ved første login (se herom i af-
snit 3.1.1). 
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Bemærk at bogstaverne i det indtastede password erstattes med karakteren •. 

3.1.3 Skift adgangskode 

Når brugeren klikker på Lex Dania klient ikonet øverst i venstre hjørne af programmet, vises 
hovedmenuen, der giver adgang til at skifte brugerprofil, menupunktet Brugerindstillinger 
og til at ændre adgangskode. 

Såfremt brugeren ønsker at ændre sin adgangskode, klikkes på Lex Dania klient ikonet og 
Skift adgangskode vælges i menuen. 

 

Herefter vises følgende billede. Her indtastes i feltet Adgangskode brugerens eksisterende 
adgangskode. I feltet Ny adgangskode indtastes en ny kode, som brugeren selv vælger. Den 
valgte adgangskode indtastes igen i feltet Gentag ny adgangskode. Bemærk at bogstaverne i 

den indtastede adgangskode erstattes med karakteren, • og at adgangskoden følsom for 

store og små bogstaver. 
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Ved tryk på OK registreres den nye adgangskode, som herefter skal anvendes ved login. 

 

3.1.4 Brugerindstillinger 

I hovedmenuen findes som nævnt også punktet Brugerindstillinger, der åbner nedenstående 
vindue: 

 

 

Ved at markere i feltet Vis avanceret søgning som standard vælger brugeren, hvorvidt man 
automatisk ønsker at se den avancerede søgning i stedet for den simple søgning. 
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De øvrige 3 felter bruges til at definere placeringen af filer ved import og eksport. Det valg, 
man foretager her, vil blive foreslået af Lex Dania klient ved senere import eller eksport. 

Størrelse på hovedvinduet, størrelsen på stamkort vinduet samt kolonneopsætningerne i 
søgeresultater er desuden gemt som brugerindstillinger, disse vises dog ikke i Brugerindstil-
linger-vinduet. 

 

3.1.5 Vis udskrift – liste, felter og dokument 

I Lex Dania klient har brugeren 3 forskellige måder at se en udskrift og efterfølgende at ud-
skrive. 

Bemærk at funktionerne Vis udskrift kun kan benyttes, når man har konverteret dokumen-
tet til xml format via knappen Konvertér på bearbejd-vinduet (se afsnit 3.4.2). 

Den første mulighed hedder Vis udskrift og kan vælges fra fanebladet Dokument, når en 
søgning er udført: 

 

 

Vis udskrift åbner et standard Windows Vis udskrift-vindue, hvor brugeren kan se en ud-
skriftsvenlig version af listen over søgeresultater: 
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Ved hjælp af knapperne i øverste venstre hjørne kan brugeren vælge at: 

• Udskrive listen over søge-resultater  

• Vælge zoom/forstørrelse 

• Vælge mellem at få vist 1-6 sider per visning  

• Lukke Vis udskrift vinduet igen 

I øverste højre hjørne kan brugeren bladre frem og tilbage i dokumentet. 

Bemærk: Mange søgeresultat-lister kan være særdeles lange, og det er derfor en fordel først 
at se dem via Vis udskrift-faciliteten, inden man eventuelt vælger at udskrive dem. 

 

 Brugerprofiler for ministerier 

I Lex Dania klient eksisterer følgende typer brugerprofiler for ministerier: 

• Sagsbehandler  

• Optagelsesanmoder  

• Optagelsesanmoder light 

• Kontaktperson  

• Ressortadministrator 
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Den overordnede fordeling af rettigheder mellem brugerprofilerne i forhold til dokumentbe-
handlingen er følgende: 

• Sagsbehandleren indlæser, bearbejder og frigiver dokumenter. 

• Optagelsesanmoderen kontrollerer og tilretter eventuelt de frigivne dokumenter, 
der skal kundgøres og anmoder i systemet om optagelse på det fælles statslige 
retsinformationssystem. 

• Optagelsesanmoder Light kan alene anmode om optagelse af dokumenter, der skal 
kundgøres i Lovtidende 

• Kontaktpersonen retter i fornødent omfang i styredata i dokumenter, der allerede 
er frigivet og ligger i brugersystemet. 

• Ressortadministratoren opretter og administrerer brugerprofiler. 

 

Den skitserede opgavefordeling er af vejledende karakter. De enkelte profiler har i vidt om-
fang fælles rettigheder. Dette medfører, at der er vide rammer for fordelingen af opgaver 
mellem brugerne i forbindelse med dokumentbehandlingen. 

I de følgende afsnit er der, hvor det er aktuelt, gjort opmærksom på forskelle i rettigheder 
for profilerne Sagsbehandler, Optagelsesanmoder, Optagelsesanmoder Light og Kontaktper-
son. 

Ressortadministratorens rettigheder omfatter alene brugeradministration (se herom i afsnit 
3.14). 

Bemærk: Det er ikke kun brugerprofilen, der er afgørende for, hvilke handlinger, brugeren 
kan foretage sig i Lex Dania klient. Forhold som dokumentets status (se herom i afsnit 3.3. 
og afsnit 3.6.1.) og det ressort, som dokumentet hører til, kan også i konkrete tilfælde med-
føre begrænsninger for den enkelte bruger. For så vidt angår indrapportering af konsekvens-
rettelser i Lex Dania klient, medfører lovtekniske regler også begrænsninger for, hvilke do-
kumenter, der kan udpeges under bearbejdningen (se om indrapportering af konsekvensret-
telser i afsnit 3.8). 

 

 Dokumentstatus 

Under behandlingen af et dokument i Lex Dania klient kan dokumentet have følgende sta-
tusser: 

 

3.3.1 Under behandling i ministeriet 

• Oprettet (Ministerium). Denne status omfatter dokumenter, der er indlæst i Lex 
Dania klient, men endnu ikke har været under bearbejdning. 

• Under bearbejdning (Ministerium). Omfatter dokumenter med igangværende ind-
rapportering af konsekvensrettelser eller redaktionelle oplysninger i Lex Dania kli-
ent samt dokumenter, der har været eksporteret fra Lex Dania klient til Eunomia 
med henblik på redigering af dokumentets tekst, og som derpå er genindlæst i Lex 
Dania klient. 

• Under redigering (Ministerium). Omfatter dokumenter, der er eksporteret (det vil 
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sige sendt tilbage) fra Lex Dania klient til Eunomia med henblik på redigering af do-
kumentets tekst. 

• Klar til brugersystem (Ministerium). Omfatter dokumenter uden retsvirkning, der er 
frigivet, men som stadig afventer den næste ajourføring af brugersystemet. 

• Frigivet (Ministerium). Omfatter dokumenter med retsvirkning, hvor alle krævede 
konsekvensrettelser og redaktionelle oplysninger er indrapporteret i Lex Dania kli-
ent, og hvor dokumentet er frigivet, men endnu ikke anmodet om optagelse. 

 

3.3.2 Efter frigivelse fra ministeriet 

• Optagelsesanmodet. Omfatter dokumenter med retsvirkning, der er færdigbehand-
let af ministeriet og hvor en anmodning er afsendt om optagelse med henblik på 
kundgørelse henholdsvis offentliggørelse i det fælles statslige retsinformationssy-
stem. 

• Under bearbejdning (CST). Omfatter dokumenter, der er under bearbejdning af 
CST, men som endnu ikke er overført til Retsinformations brugersystem. Retsinfor-
mations bearbejdning består primært i indrapportering af data vedrørende kund-
gørelsen af dokumenter på lovtidende.dk. 

• Under redigering (CST). Omfatter dokumenter, der af Retsinformation er eksporte-
ret Eunomia med henblik på Retsinformations redigering af brødtekst, f.eks. i for-
bindelse med påførelse af lovnummer. Når dokumentet genindlæses i Lex Dania 
klient, efter redigering af brødtekst, får dokumentet status Under redigering (CST). 

• Klar til brugersystemet. Omfatter dokumenter med retsvirkning, der er færdigbe-
handlet af Retsinformation, men som stadig afventer den næste ajourføring, der så 
vil medføre at dokumenterne automatisk overføres til det fælles statslige retsinfor-
mationssystem. 

• I brugersystemet. Omfatter dokumenter, der ligger i Retsinformations brugersy-
stem. 

• Arkiveret. Omfatter lovforslag i 2. behandling, idet disse ikke publiceres. 

 

 Indlæsning af nye dokumenter i Lex Dania klient 

I Lex Dania klient findes der to forskellige funktioner til indlæsning af dokumenter. Den ene 
funktion, som er beskrevet i det følgende, bruges til at indlæse et dokument for første gang i 
Lex Dania klient. Den anden funktion, som er beskrevet nedenfor i afsnit 3.12, bruges til at 
genindlæse et (redigeret) dokument i Lex Dania klient. 

3.4.1 Indlæs nyt dokument 

Når nye dokumenter skal indlæses i Lex Dania klient vælges funktionen Indlæs, Nyt doku-
ment, jf. nedenfor. 
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Herefter vises nedenstående billede. Nye dokumenter indlæses fra den filplacering, som 
brugeren har valgt i Brugerindstillinger (se om standard filplacering i afsnit 3.1.4) Stien til fil-
placeringen vises i feltet Filplacering:. Indholdet af dette felt kan variere fra det eksempel, 
som er vist nedenfor, idet angivelsen af stien til filplaceringen afhænger af brugerens valg i 
Brugerindstillinger. Ved tryk på knappen Gennemse får man mulighed for at udpege det do-
kument, der ønskes indlæst i Lex Dania klient. 

 

Herved åbner et standardbillede i Windows til udpegning af filer med fokus på den pågæl-
dende folder. Befinder dokumentet sig i en anden folder, udpeges dette ved brug af almin-
delige Windows funktioner. 
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Efter udpegning af dokumentet åbner nedenstående billede igen. Nu er felterne Titel, For-
fatter og Dokumenttype udfyldt med data overført fra Eunomia. 

 

 

Nederst i billedet indtastes dokumentets journalnummer. 
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Bemærk: Der skal indsættes linieskift i journalnummeret i papirudgaven af dokumentet, i de 
tilfælde, hvor journalnummeret er fra en styrelse under ministeriet. Linieskiftet skabes ved 
at indtaste en kommando, ”\n” i feltet Journalnummer på det sted, hvor linieskiftet skal ind-
sættes i papirudgaven. Som vist i eksemplet herover indtastes kommandoen ”\n” umiddel-
bart efter angivelsen af ministerium og umiddelbart før angivelsen af styrelse, dvs. uden 
mellemrum før og efter kommandoen (se eventuelt også afsnit 3.7.3). 

 

Herefter trykkes på Indlæs og systemet vil herefter bekræfte, at indlæsning er sket. 

 

 

 

 

 

Systemet åbner nu dokumentets bearbejd-vindue, således at bearbejdning af dokumentet i 
Lex Dania klient kan foretages med det samme (se om bearbejdning i afsnittene 3.7, 3.8 og 
3.10). 

 

3.4.2 Knappen Konvertér på bearbejd-vinduet 

Når et dokument er indlæst i Lex Dania klient, kan man når som helst benytte knappen Kon-
vertér på bearbejd-vinduet til at konvertere dokumentet til .xml format – f.eks. således at 
man kan benytte Vis udskrift-funktionen (se afsnit 3.1.5). 

 

Ved aktivering af knappen Konvertér, igangsætter Lex Dania klient konverteringen med det 
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samme, og viser derefter dialogbar med en spinner. Spinneren forsvinder når konverterin-
gen er gennemført. 

 

 Søgning efter dokumenter til bearbejdning 

Ønsker man at bearbejde et allerede indlæst dokument, skal man anvende systemets søge- 
faciliteter, der vises på nedenstående billede. Ved hjælp af søge-faciliteterne finder man 
frem til de dokumenter, man ønsker at bearbejde med henblik på indlæggelse i det fælles 
statslige retsinformationssystem. 

Kender man dokumentets nummer, år og/eller DocID, kan man indtaste disse i Lex Dania 
klients standard søge-felter: 

 

Ved at trykke på ▼ til højre for søgefelterne, åbnes det avancerede søge-vindue. 

 

Man kan bevæge sig rundt imellem billedets felter enten ved hjælp af tabulatortasten eller 
musen. Ved at udfylde et eller flere af billedets felter med søgekriterier, kan man søge efter 
dokumenter indenfor ministeriets ressort, der er indlæst i Lex Dania klient. 

Søge-faciliteterne indeholder følgende søgemuligheder (felter): 

 

3.5.1 Regler/Lov- og beslutningsforslag 

Første søgekriterium afgør, hvorvidt dokumentet skal søges blandt Regel-dokumenter eller 
Lov- og beslutningsforslag. 



 

 

Side 18  | 

|  Lex Dania klient - Regler og 
afgørelser 

Fremgangsmåden ved søgning efter Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient er forskellig 
afhængig af, om man er bruger i et ministerium, eller bruger i Folketinget. Brugere i ministe-
rierne skal, forinden søgning efter Lov- og beslutningsforslag kan gennemføres, markere fel-
tet Lov- og Beslutningsforslag i systemets søge-billede. 

Herefter vises søge-billedet for Lov- og beslutningsforslag, jf. nedenfor. Folketingsbrugeren 
(se afsnit 4.2) har kun adgang til Folketingets søge-billede og får således billedet automatisk 
ved opkobling til Lex Dania klient. 

Bortset herfra er fremgangsmåden ved søgning den samme, uanset om man er bruger i Fol-
ketinget eller i et ministerium. 

 

3.5.2 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk/ministerialtidende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer på retsinformation.dk, 
hvis der er tale om dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på 
lovtidende.dk/ministerialtidende.dk. Søgning efter et dokument ved hjælp af nummer for-
udsætter således, at dokumentet allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, 
enten på lovtidende.dk/ministerialtidende.dk eller i retsinformation.dk, og dermed har fået 
tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

I det avancerede søge-vindue er det desuden muligt at indtaste et nummer-interval, som 
nedenstående eksempel viser. 
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3.5.3 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort enten på lovtidende.dk/ministerialti-
dende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

I det avancerede søge-vindue er det desuden muligt at indtaste et årstal-interval, som ne-
denstående eksempel viser. 

 

3.5.4 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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3.5.5 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Kun dokumenter 
indenfor eget ministerområde er søgbare, hvorfor feltet er låst. 

 

3.5.6 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

 

Bemærk: Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i 
Lex Dania klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning ef-
ter dokumenter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har 
fået påført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.5.7 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 
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3.5.8 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man definere i hvilket medie det pågældende dokument har været bekendt-
gjort, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Ministerialtidende.dk og retsin-
formation.dk. 

 

 

3.5.9 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Der kan søges efter dokumenter med alle statusser. 

Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet befinder sig, 
herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex Dania klient (se 
eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

 

3.5.10 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 
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3.5.11 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.5.12 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises neden-
for søgekriterierne. Ved at dobbeltklikke på et af listens dokumenter eller ved at markere 
dokumentet og trykke på Åbn åbnes dokumentets bearbejdvindue. 

Det anbefales som udgangspunkt at søge ”bredt”, dvs. at anvende få søgekriterier. Herefter 
kan søgningen om nødvendigt specificeres yderligere ved at supplere med flere søgekrite-
rier, som det er vist i eksemplet herunder. 
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Nedenfor er angivet, hvilke oplysninger resultatlisten indeholder, samt hvorfra de stammer: 

 

OPLYSNING  KILDE  

DocID Tildeles automatisk ved indlæsningen af dokumentet i 

Lex Dania klient. 

Nr. På dokumenter, der skal 
kundgøres henholdsvis of-
fentliggøres på lov- eller mi-
nisterialtidende.dk, påføres 
nummer af Retsinformation 
umiddelbart inden indlæg-
gelsen. 

Dokumenter, der ikke skal 
kundgøres henholdsvis offent-
liggøres på lov- eller ministe-
rialtidende.dk, forsynes auto-
matisk med et fiktivt nummer, 
når ministeriet frigiver 

dokumentet til 

retsinformation.dk. 

År På dokumenter, der skal 
kundgøres henholdsvis of-
fentliggøres på lov- eller mi-
nisterialtidende.dk, påføres 
oplysningen om udstedel-
sesår af Retsinformation 
umiddelbart inden indlæg-
gelsen. 

Dokumenter, der ikke skal 
kundgøres henholdsvis offent-
liggøres på lov- eller ministe-
rialtidende.dk, forsynes med 
oplysning om udstedelsesår, 
når ministeriet frigiver doku-
mentet til retsinformation.dk. 

Titel Indrapporteres i Eunomia. 

Populærtitel Påføres under bearbejdningen i Lex Dania klient. 

Forfatter Indrapporteres i Eunomia. 

Status Påføres/ændres automatisk i Lex Dania klient alt efter doku-

mentets status i datafangstsystemet (se afsnit 3.3). 

Ministerområde Afhænger af, hvilket ministerium der ejer den konkrete ver-

sion af datafangstsystemet. 

Administrerende 

myndighed 

Påføres under bearbejdningen i Lex Dania klient. 

Dokumenttype Indrapporteres i Eunomia. 

Oprettet af Påføres automatisk i Lex Dania klient alt efter hvilket bru-

gernavn, der har indlæst dokumentet. 

Størrelse af kolonnerne kan ændres ved at markere ”kolonne-grænsen” og trække med 
højre muse-knap holdt nede. Rækkefølgen af kolonner kan ændres ved at markere ”ko-
lonne-titlen”, holde højre muse-knap nede og trække kolonnen hen, hvor placering ønskes 
og slippe muse- knappen. Når der er lavet om i størrelser og rækkefølge af kolonner, vil op-
sætningen huskes fremover. Dette gælder også, såfremt Lex Dania klienten lukkes ned eller 
der skiftes bruger. Hvis Lex Dania klienten derimod startes som en anden Windows-bruger, 
så vil denne benytte sine egne kolonneopsætninger. Kolonnerækkefølge og -størrelser er 
ensrettet i Lex Dania Klientens forskellige dokumentsøgevinduer. 

 

3.5.13 Rens-funktionen 

Ved klik på knappen Rens slettes de indtastede søgekriterier samt søgeresultatet. 
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 Valg af dokumenter til bearbejdning 

3.6.1 Tilgængelige dokumenter 

Når et dokument skal bearbejdes, markeres det i søgeresultatlisten, som vist i nedenstående 
eksempel, og der trykkes på knappen Åbn. Alternativt dobbeltklikkes på dokumentet. 

 

Hvis bearbejd-vinduet for det ønskede dokument ikke åbner, kan det have følgende årsager: 

Dokumentet har status frigivet eller en højere status og den brugerprofil, man er logget på 
Lex Dania klient med, har derfor ikke rettigheder til at bearbejde dokumentet. I denne situ-
ation fremkommer følgende type fejlmeddelelse: 

 

Kun Retsinformation og brugerprofilen Kontaktperson kan bearbejde dokumentet i Lex Da-
nia klient (se herom i afsnit 3.16). 

Dokumentet er under redigering og kan derfor ikke bearbejdes. Dokumentet er i denne situ-
ation eksporteret til Eunomia med henblik på redigering af brødtekst. Ved eksport låses do-
kumentet i Lex Dania klient for at sikre, at dokumentet ikke i mellemtiden kan frigives til 
brugersystemet i en ufærdig version. Følgende meddelelse fremkommer: 
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Dokumentet bearbejdes af en anden bruger. I denne situation fremkommer følgende med-
delelse: 

 

Brugeren kan her vælge at ignorere advarslen og bearbejde dokumentet. Bemærk dog, at 
tryk på Ok i ovenstående billede betyder, at der kan ske bearbejdning af to kopier af det 
samme dokument samtidigt, og at man derfor risikerer, at den bearbejdning, man foretager, 
går tabt. Den bruger, der gemmer sine ændringer sidst, vil ”vinde”, idet det vil være disse 
ændringer, der bliver gemt i Lex Dania klient. 

I billedet med resultatlisten for en søgning er det muligt at se, om et dokument bearbejdes 
eller er eksporteret til redigering via kolonnen Status. 

Dokumentet vil have markeringen Under bearbejdning indtil dokumentet frigives, men mar-
keringen Under bearbejdning kan også skyldes, at den sidste bearbejdning af dokumentet 
ikke er korrekt afsluttet, f.eks. som følge af, at forbindelsen til Lex Dania klient er blevet af-
brudt under bearbejdningen. 

 

3.6.2 Ophæv lås 

Når et dokument er eksporteret til Eunomia med henblik på redigering af brødtekst, er do-
kumentet låst i Lex Dania klient. I visse situationer kan det være nødvendigt at låse doku-
mentet op. 

Bemærk: Den lås, som bliver sat på et dokument, når dokumentet eksporteres til redigering, 
bliver sat på for at sikre, at dokumentet ikke kan frigives i en ufærdig version og for at 
undgå, at flere forskellige brugere eksporterer dokumentet til redigering, således at der ska-
bes flere forskellige versioner af det samme dokument. Lås op-funktionen bør kun anven-
des, hvor der ikke er risiko for, at oplåsningen bevirker, at der i den sidste ende frigives en 
forkert version af dokumentet. I praksis betyder dette, at funktionen kun bør bruges, hvis et 
dokument, der er eksporteret til redigering, er bortkommet eller beskadiget. 

 

Brugerprofilerne Optagelsesanmoder og Kontaktperson kan låse dokumenter op på følgende 
måde: 

 

3.6.3 Ophævning af lås 

Når et dokument skal låses op, vælges funktionen Ophæv lås. 
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Herefter vises nedenstående billede. 

 

Her trykkes på Udpeg, hvorefter udpeg-billedet vises. 

 

I udpeg-billedet kan man søge efter låste dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende 
søgekriterier: 
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3.6.3.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk/ministerialtidende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, 
hvis der er tale om dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på 
lovtidende.dk/ministerialtidende.dk. Søgning efter et dokument ved hjælp af nummer for-
udsætter således, at dokumentet allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, 
enten på 

lovtidende.dk/ministerialtidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt 
et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.6.3.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk/ministerial-
tidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.6.3.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 
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Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

3.6.3.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. 

Kun dokumenter indenfor eget ministerområde kan eksporteres til redigering. Heraf følger, 
at kun dokumenter indenfor eget ministerområde kan låses op. 

Feltet er derfor låst på eget ministerområde. 

 

3.6.3.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

 

Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 
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3.6.3.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

3.6.3.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man definere i hvilket medie det pågældende dokument har været bekendt-
gjort, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Ministerialtidende.dk og retsin-
formation.dk. 

 

3.6.3.8 Status 

Statusfeltet er låst, da det kun er dokumenter, som er eksporteret til redigering, der kan sø-
ges efter. 

 
3.6.3.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 
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3.6.3.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.6.3.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises neden-
for søgekriterierne. 

Efter markering af det ønskede dokument trykkes på OK, og følgende billede vises, hvor fel-
terne er udfyldt med information fra det udpegede dokument. 
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Herefter trykkes på Lås op og dokumentet kan nu bearbejdes på ny i Lex Dania klient. 

 Indrapportering af redaktionelle oplysninger 

Redaktionelle oplysninger påføres i et bearbejdvindue, der er knyttet til hvert enkelt doku-
ment. Vinduet åbnes enten ved at dobbeltklikke på et af dokumenterne i resultatlisten eller 
ved at markere dokumentet i listen og trykke på Åbn. 

 

Herefter åbnes bearbejd-vinduet, der er inddelt i flere forskellige visninger afhængigt af do-
kumenttype: 

• Stamdata 

• EU referencer 

• Vedrører/hjemmel 
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• Konsekvenser 

• Stikord 

• Noter & medier 

• Status 

• Log 

På bearbejd-vinduet i visningen Stamdata indrapporteres følgende redaktionelle oplysnin-
ger: 

 

3.7.1 Administrerende myndighed 

Administrerende myndighed er den myndighed, der på vegne af ministeriets departement 
administrerer forskriften. 

Bemærk: Der skal kun påføres en administrerende myndighed, når det ikke er departemen-
tet, der administrerer forskriften. 

Administrerende myndighed påføres ved hjælp af en drop-down boks med en liste over mu-
lige administrerende myndigheder på ministeriets ressortområde. 

Ministeriets Kontaktperson vedrørende Retsinformation vedligeholder indholdet af listen 
over administrerende myndigheder. 
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3.7.2 Populærtitel 

I feltet kan et eventuelt kaldenavn (kælenavn) for forskriften anføres. Herved gives retsin-
formation.dks brugere mulighed for at finde forskriften ved at søge på det navn, den er al-
mindeligt kendt under. For eksempel kan man i feltet anføre ”Retsplejeloven” på Lov om 
rettens pleje. 

 

3.7.3 Journalnummer 

I feltet Journal nummer indtastes den administrerende myndigheds journalnummer, så-
fremt dette ikke er gjort i forbindelse med indlæsning af dokumentet (se afsnit 3.4). Journal-
nummeret indtastes på følgende måde: 

Ressortmin., j.nr. xxxx 

Er der tale om en forskrift, der ikke udstedes af et ministeriums departement, skal man dog 
være opmærksom på, at journalnummeret skal stilles op som vist i dette eksempel: 

Justitsmin., 

Civilstyrelsen, j.nr. 1994-8-17. 

For at skabe denne opstilling, med korrekt linjeskift mellem angivelsen af ministerium og 
styrelse, skal man ved indtastningen af journalnummeret benytte en kommando. Komman-
doen indsættes i journalnummeret ved at indtaste ”\” efterfulgt af bogstavet ”n”, som vist i 
nedenstående eksempel. Herved vil der blive indsat et linjeskift i journalnummeret på det 
sted, hvor kommandoen ”\n” er indsat. 
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Bemærk: Kommandoen indtastes umiddelbart efter angivelsen af ministerium og umiddel-
bart før angivelsen af styrelse. Der må altså ikke være mellemrum foran eller efter komman-
doen, jf. ovenstående eksempel. 

 

3.7.4 Underskriftssted 

I feltet Underskriftssted anføres, hvor forskriften er underskrevet. 

På love og anordninger foreslår Lex Dania klient selv ”Christiansborg Slot”, men dette kan 
ændres enten ved at vælge et andet underskriftssted fra drop-down feltet eller ved at indta-
ste et underskriftssted. 

 

På andre dokumenter foreslår Lex Dania klient ministeriets departement, men det er muligt 
at indtaste et andet underskriftssted. 
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3.7.5 Regent/Minister/Underskriver 

I feltet, hvis betegnelse varierer efter dokumenttypen, anføres navnet på hovedunderskrive-
ren. 

 

På love, anordninger og åbne breve foreslår Lex Dania klient selv ”FREDERIK R.”, men ved 
hjælp af drop-down feltet kan dette ændres i de tilfælde, hvor forskriften ikke underskrives 
af kongen, men af H.Ms stedfortrædere – f.eks. Kronprinsen. 

 

 

På lovbekendtgørelser og bekendtgørelser foreslår Lex Dania klient selv ressortministerens 
navn. Dette kan dog ændres ved indtastning af et andet navn. 

På andre forskrifter (f.eks. cirkulærer og vejledninger) indtastes navnet på den person (mini-
ster, kontorchef eller andre), der underskriver forskriften. 

Bemærk: I de tilfælde, hvor forskriften underskrives på vegne af en anden person, og der 
derfor foran underskriften skal stå f.eks. ”P.M.V. E.B.”, skal der indsættes linjeskift i under-
skriften i det trykte dokument. Da underskriften på det udskrevne dokument skabes i Lex 
Dania klient, skal indtastningen af underskriften i Lex Dania klient tage højde for sådanne 
linjeskift. Dette gøres ved at indtaste ”\n” mellem de enkelte led i underskriften i stedet for 
mellemrum (Eksempel: P.M.V.\nE.B.\nJens Hansen). 

 

3.7.6 Underskriver 2 

I feltet anføres navnet på medunderskriveren (kontrasignataren). 
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På love og anordninger er feltet forud udfyldt med navnet på ressortministeren, der typisk 
vil være den, der kontrasignerer. Dette kan ændres, idet det også kan være en anden mini-
ster, der som stedfortræder, er medunderskriver på forskriften. 

 

3.7.7 Offentliggøres i 

Feltet viser, hvilket Lovtidende forskriften skal kundgøres i på lovtidende.dk. På forskrifter, 
hvor offentliggørelse er obligatorisk (love, bekendtgørelser og anordninger), er Lovtidende A 
anført som bekendtgørelsesmedie. 

For så vidt angår bekendtgørelser og anordninger kan kundgørelse henholdsvis offentliggø-
relse vælges fra, hvis den pågældende forskrift er undtaget fra kravet om offentliggørelse på 
lovtidende.dk. Der skal i så fald udpeges en hjemmel. 

Feltet er automatisk udfyldt, når forskriften kræver kundgørelse på lovtidende.dk. 

Bemærk: Vælges offentliggørelse på lovtidende.dk fra, overføres det pågældende dokument 
direkte til retsinformation.dk, når ministeriet frigiver dokumentet (se eventuelt nærmere 
herom i afsnit 3.7.16 og 3.10.1). 

 

3.7.8 Historisk dato 

Hvis en forskrift indeholder en bestemmelse om, at den kun er gældende indtil en bestemt 
dato, anføres denne dato i feltet Historisk dato. Datoen påføres i formatet dd-mm-åååå. 

Som eksempel kan nævnes, at bekendtgørelse nr. 443 af 29. maj 1996 om henlæggelse af 
opgaver til selvstændig varetagelse af bydelsråd i Københavns Kommune angiver at have 
virkning til og med den 31. december 2001. I dette tilfælde skal der derfor i feltet stå: 31-12-
2001, hvilket betyder, at dokumentet vil fremtræde som historisk på retsinformation.dk den 
1. januar 2002. 

Bemærk: Feltet Historisk dato bør benyttes med stor varsomhed. Det er forholdsvis sjæl-
dent, at en forskrift indeholder en bestemmelse om, at den kun er gældende i en bestemt 
periode. For alle forskrifter, der ikke indeholder en sådan bestemmelse, vil det være en fejl 
at udfylde feltet. Denne fejl vil give sig udslag i, at et dokument, der ikke er historisk, allige-
vel fremstår som historisk på retsinformation.dk. 
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For dokumenttyperne Åbent brev og Tekstanmærkning gælder særlige regler: 

 

3.7.8.1 Åbent brev 

Ved oprettelse af et åbent brev skal feltet Historisk dato udfyldes med datoen for dagen ef-
ter folketingsvalget eller datoen efter det ekstraordinære møde i Folketinget, jf. nedenfor. 
Angivelse af denne dato er en forudsætning for, at dokumentet kan frigives, og at der kan 
anmodes om optagelse. 

 

 

 

 

3.7.8.2 Tekstanmærkning 

Tekstanmærkninger til finans- eller tillægsbevillingslov skal markeres historisk på retsinfor-
mation.dk ved finansårets udløb. Feltet Historisk skal derfor udfyldes med datoen 31. de-
cember i det forløbne år, det indeværende år eller det følgende år. Valget mellem de tre 
muligheder beror på, hvornår finansloven er vedtaget og tekstanmærkningerne (som følge 
heraf) kan indlægges. 
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Bemærk: Tekstanmærkninger til finans- eller tillægsbevillingslov indlægges ikke længere på 
retsinformation.dk af de enkelte ministerier, men indlægges i samlet form af Finansministe-
riet. 

 

3.7.9 Sunset dato 

Brugerprofilen Kontaktperson har på bearbejd-vinduet i Stamdata-visningen feltet Sunset 
dato. Feltet bruges til at indtaste en sunset klausul dato, hvilket indikerer, at dokumentet 
skal markeres historisk på en given dato frem i tiden (sunset datoen). 

På allerede publicerede dokumenter kan årsagen til den historiske markering ses ved at 
vælge knappen Historisk på bearbejd-vinduet. 

 

3.7.10 Anmod om særlig bekendtgørelsesdato 

I dette felt kan ministeriet anmode Civilstyrelsen om en særlig bekendtgørelsesdato – dvs. 
angive en dato for forskriftens kundgørelse henholdsvis offentliggørelse på lovtidende.dk 
eller ministerialtidende.dk. Datoen angives i formatet i formatet dd-mm-åååå. Alternativt 
kan datoen vælges via systemets kalender-visning ved at klikke på . 
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3.7.11 Underskriftsdato 

I feltet Underskriftsdato anføres den dato, hvor forskriften underskrives, i formatet dd-mm-
åååå. Alternativt kan datoen vælges via systemets kalender-visning ved at klikke på . 

 

3.7.12 Advisér Civilstyrelsen 

I feltet Advisér Civilstyrelsen kan brugeren markere, om Civilstyrelsen skal modtage en advi-
sering om dokumentet samt i så fald, af hvilken årsag. Feltet anvendes til at forberede en 
videre hurtig håndtering af dokumentet. 
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3.7.13 EU referencer 

På visningen EU referencer kan indrapporteres både EU implementeringer og frie EU refe-
rencer. 
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Felterne udfyldes på følgende vis: 

 

3.7.13.1 For EU Implementeringer: 

• Kode for EU-databaser indeholder altid tallet 3 (feltet er udfyldt og låst) 

• Direktiv årstal skal indeholde fire tal mellem 0-9. 

• Slutkoden indeholder altid bogstavet L (feltet er udfyldt og låst) og dernæst et løbe-
tal på fire tal mellem 0-9. 

Når direktiv årstal og løbetal er udfyldt, vælges knappen Tilføj for at tilføje EU Implemente-
ringen til listen. 

 

3.7.13.2 For frie EU Referencer: 

• Kode for EU-databaser skal indeholde ét tegn: et tal mellem 1-7 eller bogstavet ’E’ 
(se appendix A). 

• Direktiv årstal skal indeholde fire tal mellem 0-9. 

• Slutkoden skal indeholde ét bogstav (A-X undtagen W) og dernæst fire tal mellem 
0-9. 

Når EU Referencen er udfyldt, vælges knappen Tilføj for at tilføje referencen til listen. 

 

3.7.14 Stikord 

Ved at vælge visningen Stikord får man mulighed for at knytte ord til dokumentet, der ikke 
findes i dokumentets titel eller tekst, men som er centrale i forhold til dokumentets indhold. 
For eksempel bør ordet ”abort” indsættes som stikord til en forskrift, der omhandler abort, 
hvis forskriften udelukkende benytter begrebet ”svangerskabsafbrydelse” i stedet for begre-
bet ”abort”. På retsinformation.dk vil man så kunne finde dokumentet ved at søge på ordet 
”abort”, selvom ordet ikke indgår i dokumentets titel eller tekst. 

Efter valg af Stikord vises følgende: 
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Det ønskede stikord markeres i listen Mulige stikord, der omfatter alle tidligere anvendte 
stikord. Herefter trykkes på <<. Valget kan fortrydes ved at markere stikordet i listen Valgte 
stikord og trykke på >>. 

Nye stikord oprettes ved at trykke på knappen Redigér stikordsliste, hvorefter følgende vin-
due åbnes: 
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Indtast det nye stikord i feltet og tryk på Tilføj for at føje det til listen over mulige stikord. 

Ved at markere et allerede eksisterende stikord fra listen og trykke på Redigér får man mu-
lighed for at ændre et eksisterende stikord. 
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Når det valgte stikord er redigeret i feltet, trykkes på knappen Opdater, og stikordet opdate-
res hermed i listen. 

Bemærk: Redigering af et stikord får ikke indflydelse på andre dokumenter, der allerede er 
påført det stikord, man redigerer. Stikordslisten vedrører kun det enkelte ressortministe-
rium. 

Når nye stikord er tilføjet eller eksisterende stikord redigeret, vælges knappen Luk. Husk at 
vælge de nye eller redigerede stikord fra listen over mulige stikord og overføre dem til listen 
over de valgte, såfremt de skal knyttes til dokumentet. 

Skal der ikke anføres stikord til et dokument, markeres dette ved at klikke i afkrydsningsfel-
tet Ingen stikord. Aktivt valg eller fravalg af stikord er en forudsætning for, at dokumentet 
kan frigives. 

 

3.7.15 Noter og medier 

I Visningen Noter & Medier har man mulighed for at indtaste yderligere oplysninger om do-
kumentet. Når visningen vælges, vises følgende billede: 
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Ved at trykke på knappen Tilføj under Andre medier får man mulighed for at indtaste sær-
lige oplysninger om, hvor dokumentet er eller bliver offentliggjort.  

 

Allerede indtastede oplysninger kan redigeres ved at trykke på knappen Redigér. 

Bemærk: De indtastede oplysninger om offentliggørelsesmedie fremtræder på retsinforma-
tion.dk i feltet Offentliggjort i nøjagtigt, som man har indtastet oplysningerne i ovenstående 
billede. 

Ved hjælp af funktionen Særlige noter kan der påføres noter til et dokument. Disse noter vil 
kun kunne ses på retsinformation.dk, hvor de vises i slutningen af dokumentet og benævnes 
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Redaktionelle oplysninger. Noter, som også skal med i den udskrevne udgave af et doku-
ment, skabes derimod i Eunomia, og benævnes Officielle noter på retsinformation.dk. 

Redaktionelle noter anvendes til at give brugerne af retsinformation.dk nyttige oplysninger 
af forskellig art vedrørende dokumentet. Navnlig bør man bruge noterne til at oplyse bru-
gerne om eventuelle specielle forhold vedrørende et dokuments ikrafttræden eller ophæ-
velse. 

En redaktionel note skabes ved at trykke på knappen Tilføj under Særlige noter, hvorefter 
man kan indtaste en note: 

 

Der kan oprettes flere redaktionelle noter ved fornyet tryk på Tilføj. 

Eksisterende noter slettes ved at stille markøren i den note, der ønskes slettet og derefter 
trykke på Slet. 

Bemærk: Noterne fremtræder i retsinformation.dks brugersystem nøjagtigt, som man indta-
ster dem i ovenstående billede. Dette betyder f.eks. at man selv skal indtaste en nummere-
ring af noterne, hvis man ønsker en sådan. 

 

3.7.16 Udstedelsesår 

For dokumenter, der ikke skal offentliggøres på lovtidende, skal der foretages en indrappor-
tering af året for dokumentets udstedelse. Denne indrapportering foretages i forbindelse 
med dokumentets frigivelse (se afsnit 3.10.1). 

 

 Indrapportering af konsekvensrettelser 

3.8.1 Generelt 

Som led i dokument-bearbejningen i Lex Dania klient skal der foretages en indrapportering 
af konsekvensrettelser. Ved konsekvensrettelser forstås alle de rettelser af oplysninger på 
retsinformation.dk, som et nyt dokument giver anledning til, når dokumentet indlægges på 
retsinformation.dk. Et nyt dokument giver f.eks. anledning til en konsekvensrettelse, hvis 
det ophæver eller ændrer et andet dokument, der ligger på retsinformation.dk (se afsnit 
3.8.4 og 3.8.5). Som et andet eksempel kan nævnes, at et nyt dokument også giver anled-
ning til en konsekvensrettelse, hvis dokumentet er udstedt med hjemmel i en lov, der ligger 
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på retsinformation.dk (se afsnit 3.8.2). 

Indrapportering af konsekvensrettelser medfører, at der etableres referencer mellem de be-
rørte dokumenter. Disse referencer medfører bl.a., at der på retsinformation.dk skabes links 
mellem dokumenterne, f.eks. et link på en lov til en senere ændringslov. 

Visse typer af konsekvensrettelser medfører desuden, at dokumenter automatisk markeres 
historisk på retsinformation.dk, f.eks. en hovedlov, der ophæves af en senere lov (se afsnit 
3.8.4, 3.8.6 og 3.8.8). 

Endvidere medfører enkelte særlige typer af konsekvensrettelser, at der automatisk påføres 
noter på dokumenter på retsinformation.dk, f.eks. en note på en lov, der oplyser om, at lo-
ven er sat i kraft ved en ikrafttrædelsesbekendtgørelse (se bl.a. afsnit 3.8.7). 

Bemærk: Korrekt indrapportering af konsekvensrettelser er således en vigtig forudsætning 
for, at retsinformation.dk er ajourført og brugervenligt. 

Afhængig af hvilken type dokument, man er i færd med at bearbejde i Lex Dania klient, er 
det muligt at indrapportere følgende typer konsekvensrettelser: 

• Hjemmel- og vedrører-referencer  

• Ophæve et dokument 

• Ændre et dokument 

• Sammenskrive et dokument (i forbindelse med bearbejdning af lovbekendtgørelser 
og datasammenskrivninger) 

• Anføre note om ikrafttrædelse (i forbindelse med bearbejdning af en ikrafttrædel-
sesbekendtgørelse, dvs. en bekendtgørelse, der sætter en lov i kraft)  

• Ophæve, ændre eller tiltræde (i forbindelse med bearbejdning af en international 
bekendtgørelse, dvs. en bekendtgørelse, der offentliggøres i Lovtidende C) 

• Anføre note i en lov m.v. (i forbindelse med bearbejdning af tekstanmærkninger til 
finanslov eller tillægsbevillingslov) 

 

I forbindelse med dokumentbearbejdningen i Lex Dania klient præsenteres automatisk de 
typer af konsekvensrettelser, der regelteknisk er relevante for dokumenttypen. F.eks. kan 
man ved dokumentbehandlingen af en lov indrapportere, at loven ophæver eller ændrer en 
anden lov, mens man ved dokumentbehandlingen af en lovbekendtgørelse ikke har samme 
mulighed for at indrapportere ophæver- eller ændrer-referencer, da de ikke er regelteknisk 
relevante for en lovbekendtgørelse. 

 

3.8.2 Hjemmel- og vedrører-referencer 

Hjemmel- og vedrører-referencer skal indrapporteres i Lex Dania klient, når det dokument, 
man er i færd med at bearbejde, vedrører/har hjemmel i en lov. Ved indrapporteringen ska-
ber man relationer (links) på retsinformation.dk mellem det dokument, man er i færd med 
at bearbejde, og den eller de love, som dokumentet vedrører/har hjemmel i. 

Hjemmel- og vedrører-referencer kan kun indrapporteres i Lex Dania klient, når det doku-
ment, man er i færd med at bearbejde, hører til en af de relevante dokumenttyper, f.eks. 
bekendtgørelse, anordning, cirkulære eller vejledning. 

Indrapporteringen foretages på Hjemmel visningen på bearbejd-vinduet, hvis det er en be-
kendtgørelse eller en anordning, der bearbejdes. For andre dokumenttypers vedkommende, 
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f.eks. cirkulærer, er visningen benævnt Vedrører. 

Efter valg af visningen Hjemmel/Vedrører vises følgende billede. 

 

Indsætning af hjemmel/vedrører-dokument(er) sker ved at trykke på knappen Tilføj. Heref-
ter får man mulighed for via et udpeg-billede at finde og indsætte de dokumenter, der ud-
gør hjemlen/vedrører-referencen for det dokument, man er i færd med at bearbejde. 

Bemærk: Findes der en bekendtgørelse af den lov, som udgør hjemmel/vedrører-referen-
cen, er det denne lovbekendtgørelse, og ikke loven, som man skal finde og udpege. 

Bemærk: Dokumenter, som er markeret historisk, kan kun undtagelsesvis udgøre hjem-
mel/vedrører-referencen til et gældende dokument. Der kan derfor ikke (umiddelbart) søges 
efter historiske dokumenter i forbindelse med udpegningen af hjemmel/vedrører-referen-
cer under bearbejdning af et nyt dokument i Lex Dania klient. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.8.2.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk/ministerialtidende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, 
hvis der er tale om dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort i 
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lovtidende.dk/ministerialtidende.dk. Søgning efter et dokument ved hjælp af nummer for-
udsætter således, at dokumentet allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, 
enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.2.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.8.2.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 
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Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

3.8.2.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 

 

 

3.8.2.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 



 

 

Side 51  | 

|  Lex Dania klient - Regler og 
afgørelser 

3.8.2.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan udgøre hjemmel/vedrører-referencen for det dokument, man er i færd med at 
bearbejde. F.eks. er det ikke muligt at udpege et cirkulære som hjemmel for en bekendtgø-
relse. 

Hvis der i særlige tilfælde opstår behov for at indrapportere en hjemmel/vedrører-refe-
rence, der regelteknisk afviger fra det sædvanlige, kontaktes Civilstyrelsen, der har mulighed 
for at sætte ovennævnte begrænsning ud af funktion. 

 

3.8.2.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

 

3.8.2.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet, eller 
højere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 
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3.8.2.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

 

3.8.2.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 
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3.8.2.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres som hjem-
mel/vedrører-reference på hjemmel/vedrører visningen. 

 

Udpeg-vinduet vises stadig og søgekriterierne står fortsat i billedet. Såfremt flere dokumen-
ter skal udpeges som hjemmel/vedrører-reference, gentages ovenstående procedure ved at 
vælge Rens og derefter anføre nye søgekriterier i udpeg-vinduet. Efter endt søgning marke-
res det ønskede dokument, og der trykkes igen på Vælg eller dobbeltklikkes.  

Ønskes udpegningen afsluttet trykkes på Luk. 

Herefter fremkommer følgende billede, der viser, hvilken hjemmel/vedrører-reference, der 
er udpeget. Er flere referencer blevet udpeget, vises samtlige af disse referencer. 
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Hvis dokumentet ikke vedrører én eller flere paragraffer, trykkes på Gem. Såfremt doku-
mentet har hjemmel i eller vedrører én eller flere paragraffer, kan dette indrapporteres ved 
at markere det ønskede hjemmel/vedrører-dokument og trykke på § henvisning. Herefter 
indtastes den eller de relevante paragrafhenvisninger, som vist i eksemplet nedenfor. 

Bemærk: §-tegnet skal også indtastes. 

 

Såfremt der ikke kan angives nogen hjemmel/vedrører-reference afkrydses i feltet Ingen do-
kumenter. Aktivt valg eller fravalg af hjemmel/vedrører-reference er en forudsætning for, at 
dokumentet kan frigives (se eventuelt afsnit 3.10). 

3.8.3 Konsekvenser 

På visningen Konsekvenser kan følgende referencer indrapporteres afhængigt af dokument-
type: 
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• Ophæve et dokument  

• Ændre et dokument  

• Sammenskrive et dokument 

• Anføre note om ikrafttrædelse  

• Ophæve, ændre eller tiltræde  

• Anføre note i en lov mv. 

 

3.8.4 Ophæve et dokument 

Hvis det dokument, som man er i færd med at bearbejde i Lex Dania klient, ophæver ét eller 
flere andre dokumenter, skal dette indrapporteres i Lex Dania klient. 

Indrapporteringen foretages ved, at man under bearbejdningen af det dokument, der ophæ-
ver et andet dokument, søger i Lex Dania klient efter det dokument, der skal ophæves. Når 
dokumentet er fundet, udpeges det. Konsekvensen heraf er, at det udpegede dokument 
markeres historisk på retsinformation.dk. Der etableres samtidig en reference mellem doku-
mentet, der ophæver (det bearbejdede dokument), og dokumentet, der ophæves (det ud-
pegede dokument). Referencen viser sig på retsinformation.dk ved, at det udpegede doku-
ment forsynes med et link til det bearbejdede dokument. 

Bemærk: Hvis det ophævede dokument tidligere er blevet ændret af et ændringsdokument, 
og hvis denne ændring i øvrigt er blevet indrapporteret korrekt i Lex Dania klient, vil æn-
dringsdokumentet også automatisk blive markeret historisk på retsinformation.dk. Man skal 
med andre ord ikke, og kan derfor heller ikke, søge efter ændringsdokumenter i Lex Dania 
klient i forbindelse med indrapportering af ophævelser. 

Indrapportering af ophæver-referencer foretages ved at vælge visningen Konsekvenser i be-
arbejd- vinduet. 
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I det øverste felt i dette billede skal det dokument, der ophæves, registreres. For at udpege 
dokumentet trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser udpeg-billedet. 

 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.8.4.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovtidende.dk 
eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, hvis der er tale om dokumen-
ter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på lovtidende.dk. Søgning efter 
et dokument ved hjælp af nummer forudsætter således, at dokumentet allerede har været 
kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og 
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dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.4.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 
3.8.4.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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3.8.4.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 

 

 

3.8.4.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.8.4.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan ophæves af det dokument, man er i færd med at bearbejde. F.eks. er det ikke 
(umiddelbart) muligt, under indrapportering af ophæver-referencer i et cirkulære, at udpege 
en lov, som den forskrift, cirkulæret ophæver. 

Hvis der i særlige tilfælde opstår behov for at indrapportere en ophæver-reference, der re-
gelteknisk afviger fra det sædvanlige, kontaktes Civilstyrelsen, der har mulighed for at sætte 
ovennævnte begrænsning ud af funktion. 
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3.8.4.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

3.8.4.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet, eller 
højere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 
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3.8.4.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

3.8.4.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.8.4.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres som ophæver-
reference på Konsekvenser visningen. 
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Udpeg-vinduet vises stadig og søgekriterierne står fortsat i billedet. Såfremt flere dokumen-
ter skal udpeges som ophæver-reference, gentages ovenstående procedure ved at vælge 
Rens og derefter anføre nye søgekriterier i udpeg-vinduet. Efter endt søgning markeres det 
ønskede dokument, og der trykkes igen på Vælg eller dobbeltklikkes. 

Ønskes udpegningen afsluttet, trykkes på Luk. 

Når en forskrift ophæves, er det nødvendigt at tage stilling til, om der er nogle af de doku-
menter, der har hjemmel i/vedrører forskriften, som skal forblive gældende. 

Såfremt det dokument, man har udpeget til ophævelse, har sådanne hjemmel/vedrører-re-
ferencer tilknyttet, vises nedenstående billede automatisk efter, at man har trykket på Luk. 

 

Listen omfatter dokumenter, der har hjemmel i, eller vedrører det dokument, der ophæves. 
Det er det juridiske udgangspunkt, at disse dokumenter skal bortfalde samtidig med ophæ-
velsen, og Lex Dania klient forudsætter, at dette udgangspunkt skal følges. Derfor skal man 
selv markere i afkrydsningsfelterne, hvis nogle af dokumenterne (eventuelt dem alle sam-
men) alligevel ikke skal bortfalde. 

Bemærk, at det er nødvendig at vurdere denne liste grundigt, idet eventuelle fejl vil have 
store konsekvenser og kan være vanskelige at korrigere. 
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Konsekvensen af, at det på listen er anført, at et dokument skal bortfalde, er, at dokumentet 
vil blive markeret historisk i retsinformation.dk og stadig referere til det ophævede doku-
ment. Er det omvendt anført, at et dokument ikke skal bortfalde, vil dokumentet fortsat 
være markeret gældende i retsinformation.dk og fremover referere til det dokument, der 
ophæver hjemmel/vedrører-dokumentet. 

Ved hjælp af knappen Vis dok. info vises yderligere oplysninger om det markerede doku-
ment (Begrebet Overliggende dokument på skærmbilledet henviser til hoveddokumentet): 

 

Når der er taget stilling til listens dokumenter trykkes på Ok og nedenstående billede frem-
kommer. I billedet vises den valgte ophæver-reference. Er flere referencer blevet udpeget, 
vises samtlige af disse referencer. 
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Ved tryk på knappen Vis relaterede dok. åbnes billedet Relaterede dokumenter (Ophæver) - 
Tag stilling til følgende dokumenter igen, og der kan rettes i indholdet. 

Bemærk: Såfremt det bearbejdede dokument ikke ophæver et andet dokument, skal man i 
stedet afkrydse i boksen Ingen dokumenter i ovenstående billede. Aktivt valg eller fravalg af 
Ophæver- reference er en forudsætning for, at det dokument, man er i færd med at bear-
bejde, kan frigives (se eventuelt afsnit 3.10). 

I billedet er der også mulighed for at henvise til netop den paragraf i den ophævende for-
skrift, som ophæver det pågældende dokument. Dette sker ved at markere dokumentet og 
dernæst trykke på knappen § henvisning. Herefter indtastes den relevante paragrafhenvis-
ning, som vist i eksemplet nedenfor. 

Bemærk: §-tegnet skal også indtastes. 
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Når alle konsekvensrettelser er indrapporteret, trykkes på Luk. 

 

3.8.5 Ændre et dokument 

Hvis det dokument, som man er i færd med at bearbejde i Lex Dania klient, ændrer ét eller 
flere andre dokumenter, skal dette indrapporteres i Lex Dania klient. 

Indrapporteringen foretages ved, at man under bearbejdningen af det dokument, der æn-
drer et andet dokument, søger i Lex Dania klient efter det dokument, der skal ændres. Når 
dokumentet er fundet, udpeges det. Konsekvensen heraf er, at der etableres en reference 
mellem dokumentet, der ændrer (det bearbejdede dokument), og dokumentet, der ændres 
(det udpegede dokument). Referencen viser sig på retsinformation.dk ved, at det udpegede 
dokument forsynes med et link til det bearbejdede dokument. 

Indrapportering af ændrer-referencer foretages ved at vælge visningen Konsekvenser i bear-
bejd- vinduet. 

 

I det nederste felt i dette billede skal det dokument, der ændres, registreres. For at udpege 
dokumentet trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser udpeg-billedet. 
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I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.8.5.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovtidende.dk 
eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, hvis der er tale om dokumen-
ter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på lovtidende.dk. Søgning efter 
et dokument ved hjælp af nummer forudsætter således, at dokumentet allerede har været 
kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og 
dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.5.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 
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Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk/ministerial-
tidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.8.5.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

3.8.5.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 
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3.8.5.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.8.5.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan ændres af det dokument, man er i færd med at bearbejde. F.eks. er det ikke 
(umiddelbart) muligt, under indrapportering af ændrer-referencer i en ændringslov, at ud-
pege en anden ændringslov, som den forskrift, der ændres. 

Hvis der i særlige tilfælde opstår behov for at indrapportere en ændrer-reference, der regel-
teknisk afviger fra det sædvanlige, kontaktes Civilstyrelsen, der har mulighed for at sætte 
ovennævnte begrænsning ud af funktion. 
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3.8.5.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

 

3.8.5.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet eller hø-
jere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 
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3.8.5.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

 

3.8.5.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster an for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.8.5.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres som ændre-refe-
rence på Konsekvenser visningen. 
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Udpeg-vinduet vises stadig og søgekriterierne står fortsat i billedet. Såfremt flere dokumen-
ter skal udpeges som ændre-reference, gentages ovenstående procedure ved at vælge Rens 
og derefter anføre nye søgekriterier i udpeg-vinduet. Efter endt søgning markeres det øn-
skede dokument, og der trykkes igen på Vælg eller dobbeltklikkes. 

Ønskes udpegningen afsluttet, trykkes på Luk. 

 

Bemærk: Såfremt det bearbejdede dokument ikke ændrer et andet dokument, skal man i 
stedet afkrydse i boksen Ingen dokumenter i ovenstående billede. Aktivt valg eller fravalg 
ændre- reference er en forudsætning for, at det dokument, man er i færd med at bearbejde, 
kan frigives (se eventuelt afsnit 3.10). 

I billedet er der også mulighed for at henvise til netop den paragraf i den ændrende forskrift, 
som ændrer det pågældende dokument. Dette sker ved at markere dokumentet og dernæst 
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trykke på knappen § henvisning. Herefter indtastes den relevante paragrafhenvisning, som 
vist i eksemplet nedenfor. 

Bemærk: § -tegnet skal også indtastes. 

 

Når alle konsekvensrettelser er indrapporteret trykkes på Luk. 

 

3.8.6 Sammenskrive et dokument (lovbekendtgørelser) 

I forbindelse med bearbejdningen i Lex Dania klient af en lovbekendtgørelse (eller en data-
sammenskrivning) skal den lov eller lovbekendtgørelse, med senere ændringer, der sam-
menskrives i den nye lovbekendtgørelse, udpeges. 

På retsinformation.dk er konsekvensen af udpegningen, at: 

• der etableres en reference, og dermed links, mellem den nye lovbekendtgø-
relse/datasammenskrivning og den lov eller lovbekendtgørelse, der sammenskri-
ves. 

• der etableres en reference mellem de senere ændringer til den gamle lov/lovbe-
kendtgørelse og den nye lovbekendtgørelse. På retsinformation.dk viser dette sig 
ved, at samtlige ændringslove til den gamle lov/lovbekendtgørelse forsynes med et 
link til den nye lovbekendtgørelse. 

• den gamle lov/lovbekendtgørelse og de af dens senere ændringer, der som følge af 
sammenskrivningen i den nye lovbekendtgørelse, har udtømt deres virkning, mar-
keres historiske (denne konsekvens gør sig dog ikke gældende for datasammen-
skrivninger, da disse kun eksisterer på retsinformation.dk, og ikke har samme offici-
elle status som lovbekendtgørelser). 

Indrapportering af sammenskriver-referencer foretages ved at vælge visningen Konsekven-
ser i bearbejd-vinduet. 
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I dette billede skal det dokument, der sammenskrives, registreres. For at udpege dokumen-
tet trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser udpeg-billedet. 

 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.8.6.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk/ministerialtidende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, 
hvis der er tale om dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på 
lovtidende.dk/ministerialtidende.dk. Søgning efter et dokument ved hjælp af nummer for-
udsætter således, at dokumentet allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, 
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enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.6.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. 

 Årstallet indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.8.6.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tilde-
les i forbindelse med den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tids-
punkt det navn, som Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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3.8.6.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 

 

3.8.6.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.8.6.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 
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Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan udgøre sammenskriver-referencen for en lovbekendtgørelse (eller en datasam-
menskrivning). 

Det er således (som udgangspunkt) kun muligt at udpege en lov eller en lovbekendtgørelse, 
når man søger efter et dokument til sammenskrivning. 

 

3.8.6.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

3.8.6.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Optagelsesan-
modet eller højere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 
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3.8.6.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

 
3.8.6.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.8.6.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres som sammenskri-
ver-reference på Konsekvenser visningen. 
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Udpeg-vinduet vises stadig og søgekriterierne står fortsat i billedet. Såfremt flere dokumen-
ter skal udpeges som sammenskriver-reference, gentages ovenstående procedure ved at 
vælge Rens og derefter anføre nye søgekriterier i udpeg-vinduet. Efter endt søgning marke-
res det ønskede dokument, og der trykkes igen på Vælg eller dobbeltklikkes. 

Ønskes udpegningen afsluttet trykkes på Luk. 

De dokumenter, der har hjemmel i/vedrører den udpegede lovbekendtgørelse, vil fremover 
have hjemmel i/vedrøre den nye lovbekendtgørelse. Ved tryk på knappen Vis relaterede 
dok. åbnes et billede, der viser, hvilke dokumenter det drejer sig om. 
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Ved tryk på Ok vises konsekvensrettelses-visningen igen. 

Bemærk: Såfremt der ikke kan udpeges nogen hovedlov/lovbekendtgørelse, der sammen-
skrives, skal man i stedet afkrydse i boksen Ingen dokumenter i ovenstående billede. Aktivt 
valg eller fravalg af sammenskriver-reference er en forudsætning for, at det dokument, man 
er i færd med at bearbejde, kan frigives. 

Indrapporteringen afsluttes med tryk på Gem. 

 

3.8.7 Anføre note om ikrafttrædelse (ikrafttrædelsesbekendtgørelser) 

Hvis det dokument, som man er i færd med at bearbejde i Lex Dania klient, sætter et andet 
dokument i kraft, skal dette indrapporteres i Lex Dania klient. 

Indrapporteringen foretages ved, at man under bearbejdningen af det dokument, der sæt-
ter et andet dokument i kraft, søger i Lex Dania klient efter det dokument, der skal sættes i 
kraft. Når dokumentet er fundet, udpeges det. På retsinformation.dk er konsekvensen 
heraf, at der automatisk påføres en note om ikrafttrædelsen på det udpegede dokument 
(dokumentet, der sættes i kraft). Denne note indeholder desuden et link til dokumentet, 
som fastsætter ikrafttrædelsen (det bearbejdede dokument). 

Indrapportering af ikrafttrædelses-referencer foretages ved at vælge visningen Konsekven-
ser i bearbejd-vinduet. 
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I det nederste felt i dette billede skal det dokument, der skal sættes i kraft, registreres. For 
at udpege dokumentet trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser udpeg-billedet. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.8.7.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovtidende.dk 
eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, hvis der er tale om dokumen-
ter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på lovtidende.dk. Søgning efter 
et dokument ved hjælp af nummer forudsætter således, at dokumentet allerede har været 
kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og 
dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 
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Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.7.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 
3.8.7.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd- vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

3.8.7.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 
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3.8.7.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania 
klient, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter doku-
menter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået på-
ført en administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.8.7.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regelteknisk 
kan sættes i kraft ved det dokument, man er i færd med at bearbejde. F.eks. er det ikke mu-
ligt at udpege et cirkulære, som det dokument, der sættes i kraft. 
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3.8.7.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

3.8.7.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet eller hø-
jere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

 

3.8.7.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 
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3.8.7.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.8.7.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg- billedet og registreres som ikrafttrædel-
ses-reference på Konsekvenser visningen. 
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Bemærk: Såfremt der ikke kan udpeges noget dokument, der sættes i kraft, skal man i ste-
det afkrydse i boksen Ingen dokumenter i ovenstående billede. Aktivt valg eller fravalg af 
ikrafttrædelses-reference er en forudsætning for, at det dokument, man er i færd med at 
bearbejde, kan frigives (se eventuelt afsnit 3.10). 

I billedet er der også mulighed for at henvise til netop den paragraf i ikrafttrædelsesforskrif-
ten, som sætter det pågældende dokument i kraft. Dette sker ved at markere dokumentet 
og dernæst trykke på knappen § henvisning. Herefter indtastes den relevante paragrafhen-
visning, som vist i eksemplet nedenfor. 

Bemærk: §-tegnet skal også indtastes. 

Når alle konsekvensrettelser er indrapporteret trykkes på Luk. 

 

3.8.8 Ophæve, ændre eller tiltræde (internationale bekendtgørelser) 

I forbindelse med bearbejdningen i Lex Dania klient af en international bekendtgørelse, dvs. 
en bekendtgørelse, der bruges til at offentliggøre traktater m.v. i Lovtidende C, skal det ind-
rapporteres, hvis bekendtgørelsen ophæver eller ændrer én eller flere andre internationale 
bekendtgørelser. 

Desuden skal det indrapporteres, hvis bekendtgørelsen omhandler ét eller flere landes til-
træden af en traktat, som tidligere er offentliggjort ved en international bekendtgørelse i 
Lovtidende C. 

Indrapportering af ophæver, ændrer eller tiltræder-referencer foretages ved at vælge vis-
ningen Konsekvenser i bearbejd-vinduet. 
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I det nederste felt i dette billede skal det dokument, der enten ophæves, ændres eller tiltræ-
des, registreres. For at udpege dokumentet trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser 
udpeg- billedet. Det følgende eksempel er kun baseret på udpegning af en tiltræder-refe-
rence, men søgeprincipperne er de samme for ophæver- og ændrer-referencer. 

Bemærk: Udpegning af dokumenter, der tiltrædes, skal kun foretages i de tilfælde, hvor den 
internationale bekendtgørelse, som man er ved at bearbejde, indeholder oplysninger om, at 
et eller flere nye lande nu har tiltrådt en traktat, som tidligere er indgået. Ved at udpege den 
bekendtgørelse, der har offentliggjort den oprindelige traktat, påføres der automatisk på 
retsinformation.dk en note på denne bekendtgørelse. Noten gør brugeren af retsinforma-
tion.dk opmærksom på, at et eller flere andre lande nu har tiltrådt traktaten (det udpegede 
dokument), og der dannes i noten et link til bekendtgørelsen om tiltrædelsen (det bearbej-
dede dokument). 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 
3.8.8.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk/ministerialtidende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer fra retsinformation.dk, 
hvis der er tale om dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på 



 

 

Side 86  | 

|  Lex Dania klient - Regler og 
afgørelser 

lovtidende.dk/ministerialtidende.dk. Søgning efter et dokument ved hjælp af nummer for-
udsætter således, at dokumentet allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, 
enten på lovtidende.dk/ministerialtidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har 
fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.8.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.8.8.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

 

 



 

 

Side 87  | 

|  Lex Dania klient - Regler og 
afgørelser 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

3.8.8.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 

 

 

3.8.8.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania kli-
ent, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter dokumen-
ter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået påført en 
administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 
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3.8.8.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan tiltrædes, ændres eller ophæves ved en international bekendtgørelse. Det er så-
ledes ikke muligt, f.eks. at skabe en tiltræder-reference til en lov. 

 

3.8.8.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

3.8.8.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
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Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet eller hø-
jere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

 

 

3.8.8.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

 

3.8.8.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 
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3.8.8.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres som Tiltræder-
reference på Konsekvenser visningen. 

 

Bemærk: Såfremt den internationale bekendtgørelse, man er i færd med at bearbejde, ikke 
medfører en eller flere af de mulige konsekvensrettelser, skal man i stedet afkrydse i boksen 
Ingen dokumenter ud for det/de relevante felter i ovenstående billede. Aktivt valg eller fra-
valg af ophæve/ændre/tiltræde-reference er en forudsætning for, at det dokument, man er 
i færd med at bearbejde, kan frigives (se eventuelt afsnit 3.10). 

 

3.8.9 Anføre note i en lov m.v. (tekstanmærkninger) 

Det skal indrapporteres i Lex Dania klient, hvis tekstanmærkninger til en finans- eller tillægs-
bevillingslov indeholder materiel regulering, der har relation til (ændrer eller kommer med 
tilføjelser til) allerede eksisterende lovgivning. Konsekvensen af indrapporteringen er, at der 
på retsinformation.dk automatisk påføres den berørte lov en note, der henviser til tekstan-
mærkningen i form af et link. 

Bemærk: Tekstanmærkninger til Finans- eller tillægsbevillingslov indlægges ikke længere på 
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retsinformation.dk af de enkelte ministerier, men indlægges i samlet form af Finansministe-
riet. 

Indrapporteringen foretages ved at vælge visningen Konsekvenser i bearbejd-vinduet 

I dette billede anføres det/de dokumenter, der skal anføres note/noter til. For at udpege do-
kumenter trykkes først på Tilføj, hvorefter systemet viser udpeg-billedet. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 
3.8.9.1 Nummer 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovti-
dende.dk eller eventuelt deres fiktive nummer på retsinformation.dk, hvis der er tale om 
dokumenter, der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på lovtidende.dk. Søg-
ning efter et dokument ved hjælp af nummer forudsætter således, at dokumentet allerede 
har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på retsinforma-
tion.dk, og dermed har fået tildelt et nummer. 

Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 
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Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.8.9.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk/ministerial-
tidende.dk eller på retsinformation.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.8.9.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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3.8.9.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Det er muligt at 
udpege såvel dokumenter fra eget som fra andre ministeriers ressort. 

 

3.8.9.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

Bemærk: Administrerende myndighed kan først udpeges, efter at ministerområde er valgt. 
Administrerende myndighed påføres af ministeriet selv under bearbejdningen i Lex Dania kli-
ent, og et dokument vil derfor ikke optræde på resultatlisten for en søgning efter dokumen-
ter, der administreres af en bestemt myndighed, før det i bearbejd-vinduet har fået påført en 
administrerende myndighed (se afsnit 3.7.1). 

 

3.8.9.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 
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Bemærk: I drop-down feltet er det kun muligt at vælge blandt de dokumenttyper, der regel-
teknisk kan ændres ved en tekstanmærkning. 

 

3.8.9.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

3.8.9.8 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet 
befinder sig, herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex 
Dania klient (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

Ved indrapportering af konsekvensrettelser er kun dokumenter med status Frigivet eller hø-
jere søgbare (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 
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3.8.9.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

3.8.9.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.8.9.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg, og herefter vises søgeresul-
tatet nederst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Vælg eller dob-
beltklikkes på dokumentet, der overføres fra udpeg-billedet og registreres i feltet Anfør i 
note på Konsekvenser visningen. 

Udpeg-vinduet vises stadig og søgekriterierne står fortsat i billedet. Såfremt flere dokumen-
ter skal udpeges, gentages ovenstående procedure ved at vælge Rens og derefter anføre 
nye søgekriterier i udpeg-vinduet. Efter endt søgning markeres det ønskede dokument, og 
der trykkes igen på Vælg eller dobbeltklikkes. 

Ønskes udpegningen afsluttet trykkes på Luk. 
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Bemærk: Såfremt de tekstanmærkninger, man er i færd med at bearbejde, ikke medfører 
konsekvensrettelser, skal man i stedet afkrydse i boksen Ingen dokumenter i ovenstående 
billede. Aktivt valg eller fravalg af hvorvidt nogen dokumenter skal påføres en note er en for-
udsætning for, at de tekstanmærkninger, man er i færd med at bearbejde, kan frigives (se 
eventuelt afsnit 3.10). 

 

 Status, Log og Dokumentinformation 

3.9.1 Status 

Ved tryk på visningen Status i bearbejd-vinduet vises nedenstående billede. Det er ikke mu-
ligt at indtaste eller tilrette oplysninger i dette billede. 
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Billedet indeholder følgende oplysninger: 

En oversigt over dokumentets skiftende stati i Lex Dania klient, fra den første status umid-
delbart efter indlæsningen i Lex Dania klient (Oprettet) og frem til den øjeblikkelige status. 
Herunder er anført hvilken bruger, der har ændret dokumentets status, samt hvilken dato, 
statusændringen er sket. 

Oplysninger om, hvorvidt dokumentet skal kundgøres henholdsvis offentliggøres, samt i 
hvilket medie (dog afhænger oplysninger i feltet Offentliggørelse, i visse tilfælde, af, om man 
har taget udtrykkelig stilling til spørgsmålet om dokumentets kundgøres henholdsvis offent-
liggøres under bearbejdningen af dokumentet i Lex Dania klient, se afsnit 3.7.7). 

Forskriftens nummer og udstedelsesår (under forudsætning af, at dokumentet er blevet 
kundgjort henholdsvis offentliggjort, og dermed har fået tildelt et nummer og et udstedel-
sesår). 

Om dokumentet er markeret historisk i Retsinformations brugersystem og herunder: Dato 
for historiskmarkeringen (Feltet Status i brugersystemet ændret den:). 

Om markeringen er gennemført manuelt (som følge af redaktion) eller automatisk som følge 
af konsekvensændringer. 

Hvem der i givet fald har foretaget redaktion, samt årsagen til historiskmarkeringen. Om der 
er indrapporteret en dato i fremtiden for automatisk historisk-markering. 

Ovenfor er vist et eksempel på et dokument, der er markeret historisk manuelt (ved redak-
tion). 
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Nedenfor er vist et eksempel på et dokument, der er markeret historisk som følge af konse-
kvensrettelser. 

 

 

3.9.2 Log 

På bearbejd-vinduets sidste visning ses følgende billede: 
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Loggen viser de seneste handlinger, der har påvirket det aktuelle dokument. Det er muligt, 
at definere et interval indenfor hvilket man ønsker at se handlinger fra. Handlingerne vises i 
en liste med information om transaktionstype, tidspunkt for transaktionen samt information 
om hvorvidt transaktionen er afledt af et andet dokuments transaktion og om der er følge-
transaktioner afledt fra den aktuelle transaktion. 

Det er muligt at markere en transaktion, der er en del af en hierarkisk transaktion, og klikke 
på Vis. Dette vil åbne den markerede transaktion i et nyt vindue, hvor transaktionen vises 
hierarkisk med detaljer om, hvilket dokument der blev påvirket af det enkelte skridt i trans-
aktionen (vises som DocID og Titel) samt naturligvis transaktionens type og tidsstempel. 
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Når skærmbilledet åbnes, er markeringen på det dokument transaktionsvinduet blev åbnet 
fra og alle afledte transaktioner er ”foldet ud”. 

Ved at klikke på Åbn dokumenter kan man åbne bearbejd-vinduet for det enkelte dokument 
(det dokumentet der blev berørt af den markerede transaktion). Det åbnede bearbejd-vin-
due viser de aktuelle data – ikke data som de var på transaktionens tidspunkt. 

 

3.9.3 Dokumentinformation 

Øverst på alle visninger i bearbejd-vinduet findes nedenstående billede. Det er ikke muligt at 
indtaste eller tilrette oplysninger i dette billede. 
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Billedet indeholder følgende oplysninger: 

• Ministerområde. 

• Journalnummer (såfremt et sådant er indrapporteret under bearbejdningen af do-
kumentet i Lex Dania klient, se afsnit 3.7.3). 

• Forfatter (den person, der har oprettet dokumentet i Eunomia). 

• Navn på den bruger, der senest har bearbejdet dokumentet, samt dato herfor. 

• DocID (se afsnit 3.5.4). 

• Accession (unikt ID) 

• Dato for oprettelse (indlæsning) af dokumentet i Lex Dania klient. 

• Kort navn for dokumenttypen (se appendix B) 

 

 Frigivelse og anmodning om optagelse 

Når et dokument er færdigbehandlet, dvs. når alle redaktionelle oplysninger og alle konse-
kvensrettelser er påført i Lex Dania klient, skal dokumentet frigives. Såfremt dokumentet 
skal kundgøres på lovtidende.dk eller ministerialtidende.dk, skal ministeriets Optagelsesan-
moder eller Optagelsesanmoder Light desuden anmode om optagelse. 

Frigivelse og anmodning om optagelse er to selvstændige handlinger, som ministeriet skal 
foretage for, at et dokument kan kundgøres henholdsvis offentliggøres på lovtidende.dk og 
for at dokumentet kan overføres til Retsinformations brugersystem. 

Frigivelse af et dokument kan foretages af brugerprofilerne Sagsbehandler, Optagelsesan-
moder og Kontaktperson. Når et dokument er frigivet, kan brugerprofilen Sagsbehandler 
ikke længere bearbejde dokumentet. Yderligere bearbejdning af dokumentet, herunder an-
modning om optagelse kan herefter kun foretages af brugerprofilerne Optagelsesanmoder , 
Optagelsesanmoder Light og Kontaktperson (se eventuelt ovenfor afsnit 3.2. om de forskel-
lige brugerprofilers rettigheder). 

 

Bemærk: Med frigivelsen af et dokument erklærer ministeriet dokumentet færdigbehandlet 
og klar til at blive indlagt på retsinformation.dk. Når et dokument er frigivet, kan ministeriet 
derfor ikke længere bearbejde dokumentet (Ministeriets Kontaktperson har dog visse mulig-
heder for at bearbejde dokumenter, efter de er frigivet og har fået status I brugersystemet, 
se herom i afsnit 3.16). 

Frigivelse skal altså først foretages, når ministeriet har færdigbehandlet dokumentet, både 
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for så vidt angår dokumentets brødtekst og for så vidt angår bearbejdningen i Lex Dania kli-
ent. Skal dokumentet kundgøres på lovtidende.dk ophører ministeriets arbejde med doku-
mentet, når Optagelsesanmoderen/light anmoder om optagelse for dokumentet. 

 

3.10.1 Frigivelse 

Når man er færdig med indrapporteringen af de redaktionelle oplysninger og konsekvens-
rettelserne, frigiver ministeriets Sagsbehandler dokumentet ved hjælp af knappen Frigiv. 

Lex Dania klienten kontrollerer nu, hvorvidt alle nødvendige oplysninger er indrapporteret 
(se om indrapportering af de nævnte oplysninger i afsnit 3.7. og 3.8) og konverterer doku-
mentet til xml format, hvis ikke det allerede er sket (se afsnit 3.4.2). 

 

Herefter skal frigivelsen bekræftes ved hjælp af følgende dialogboks. 

 

Skal dokumentet kundgøres på lovtidende.dk, skifter dokumentets status til Frigivet efter 
bekræftelse af frigivelsen. Videre behandling skal foretages af ministeriets Kontaktperson 
eller Optagelsesanmoderen/light (se afsnit 3.15). 
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Ved frigivelse af dokumenter, hvor kundgørelse henholdsvis offentliggørelse på lovti-
dende.dk er valgt fra, skal der i forbindelse med frigivelsen foretages en indrapportering af 
året for dokumentets udstedelse. Efter tryk på Frigiv vises følgende billede. 

 

Når det korrekte år for udstedelse er angivet i boksen trykkes på OK, hvorefter frigivelsen 
kan bekræftes. Efter bekræftelsen skifter dokumentets status til Klar til brugersystem, og 
dokumentet overføres til retsinformation.dk med den førstkommende ajourføring. 

Årstallet angiver, hvornår forskriften er udstedt – og dermed ikke nødvendigvis året for ind-
læggelse i retsinformation.dk 

 

 Eksport af dokumenter 

3.11.1 Formål med eksport 

Et dokument kan eksporteres fra Lex Dania klient til følgende formål: 

Eksport til redigering: Foretages med henblik på redigering af dokumentets brødtekst i Eu-
nomia. Under redigeringen i Eunomia er dokumentet låst i Lex Dania klient. Dokumentet 
(en kopi) kan dog låses op (se afsnit 3.6.2 og 3.6.3). 

Eksport til kopi: Foretages for at få en kopi af dokumentet. Dette er navnlig praktisk, hvor et 
dokuments brødtekst, eller en del heraf, kan bruges i et nyt dokument, f.eks. ved udarbej-
delse af en lovbekendtgørelse. En eksport af en kopi af et dokument har ingen konsekvenser 
for dokumentets tilgængelighed i Lex Dania klient. 

Brugerprofilerne Sagsbehandler, Optagelsesanmoder og Kontaktperson kan eksportere til 
kopi og redigering (og herunder genindlæse et redigeret dokument). Dog kan en brugerpro-
fil kun foretage disse handlinger på dokumenter, som den pågældende brugerprofil har ad-
gang til (se eventuelt afsnit 3.2. om de forskellige brugerprofilers rettigheder). 

Bemærk: Eksport til redigering kan ikke foretages på et dokument, som ministeriet har frigi-
vet (jf. ovenfor afsnit 3.10). 

 

3.11.2 Eksport til redigering 

Eksport af et dokument til redigering gennemføres på følgende måde. Det ønskede doku-
ment fremfindes og markeres i søgeresultaterne. Vælg drop-down knappen Eksportér og 
derefter underpunktet Til redigering. 
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Herefter vises følgende billede. 

 

 

 

Billedet indeholder oplysninger om, hvor filen med brødteksten vil blive placeret hos bruge-
ren (Filplacering). Den anførte Filplacering afhænger af brugerens valg i Brugerindstillinger. 

Udover oplysningen om Filplacering angiver systemet titel, forfatter, dokumenttype, mini-
sterområde samt eventuelt nummer, år og journalnummer på det dokument, man har valgt 
at eksportere til redigering. 

Oplysning om nummer (og år) forudsætter dog, at dokumentet er tildelt et nummer (og år) 
via kundgørelse på lovtidende.dk eller i form af et fiktivt nummer ved indlæggelse på retsin-
formation.dk. 

Oplysning om journalnummer forudsætter, at der i Lex Dania klient er indrapporteret et 
journalnummer på dokumentet (se afsnit 3.7.3). 
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Ved tryk på knappen Eksportér gennemfører systemet placeringen af dokumentet på den 
definerede Filplacering og bekræfter overførslen. 

 

 

 

 

 

Dokumentet kan nu åbnes i Eunomia. 

Det er muligt at vælge en anden placering af dokumentet end den, Lex Dania klient foreslår. 
Dette sker ved tryk på knappen Gennemse i billedet Eksporter dokument til redigering, 
hvorefter man vælger en anden placering ved hjælp af følgende standard Windows billede. 

Bemærk: Når dokumentet på et senere tidspunkt skal genindlæses, er det en forudsætning, 
at filnavnet er uændret. Filnavnet må derfor ikke ændres i forbindelse med eksport til redi-
gering. 

 

3.11.3 Eksport til kopi 

Eksport af et dokument til kopi gennemføres på følgende måde. Det ønskede dokument 
fremfindes og markeres i søgeresultaterne. Vælg drop-down knappen Eksportér og derefter 
underpunktet Kopi. 
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Herefter vises følgende billede. 

 

Billedet indeholder oplysninger om, hvor filen med brødteksten vil blive placeret hos bruge-
ren (Filplacering). Den anførte Filplacering afhænger af brugerens valg i Brugerindstillinger. 

Udover oplysningen om Filplacering angiver systemet titel, forfatter, dokumenttype, mini-
sterområde samt eventuelt nummer, år og journalnummer på det dokument, man har valgt 
at eksportere til redigering. 

Oplysning om nummer (og år) forudsætter dog, at dokumentet er tildelt et nummer (og år) 
enten via kundgørelse henholdsvis offentliggørelse på lov- eller ministerialtidende.dk eller i 
form af et fiktivt nummer ved indlæggelse på retsinformation.dk. 

Oplysning om journalnummer forudsætter, at der i Lex Dania klient er indrapporteret et 
journalnummer på dokumentet (se afsnit 3.7.3). 

Ved tryk på knappen Eksportér gennemfører systemet placeringen af dokumentet på den 
definerede Filplacering og bekræfter overførslen. 
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Dokumentet kan nu åbnes i Eunomia. 

Det er muligt at vælge en anden placering af dokumentet end den, Lex Dania klient foreslår. 
Dette sker ved tryk på knappen Gennemse i billedet Eksporter dokument til redigering, 
hvorefter man vælger en anden placering ved hjælp af følgende standard Windows billede. 

 

 

 

 Indlæsning af redigerede dokumenter i Lex Dania klient 

Når et dokument har været eksporteret til redigering, dvs. når dokumentet har været hentet 
ud af Lex Dania klient med henblik på at redigere i dokumentets brødtekst i Eunomia, skal 
dokumentet, efter endt redigering i Eunomia, på ny indlæses i Lex Dania klient. 

Indlæsning af et redigeret dokument gennemføres på følgende måde. Vælg drop-down 
knappen Indlæs og underpunktet Redigeret dokument. 
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Herefter vises nedenstående billede. 

 

I billedet trykkes på Udpeg, hvorefter udpeg-billedet vises. 

 

I udpeg-billedet er søgekriteriet Status fastlåst på Under redigering. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

3.12.1.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af deres nummer fra lovtidende.dk 
eller eventuelt deres fiktive nummer på retsinformation.dk, hvis der er tale om dokumenter, 
der ikke har været kundgjort henholdsvis offentliggjort på lovtidende.dk. Søgning efter et 
dokument ved hjælp af nummer forudsætter således, at dokumentet allerede har været 
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kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på retsinformation.dk, og 
dermed har fået tildelt et nummer. Dokumentets nummer indtastes i feltet som vist i føl-
gende eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et nummer-interval. 

 

3.12.1.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det år, de er udstedt. Årstallet 
indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

Søgning efter et dokument ved hjælp af årstal for udstedelse forudsætter, at dokumentet 
allerede har været kundgjort henholdsvis offentliggjort, enten på lovtidende.dk eller på rets-
information.dk, og dermed har fået tildelt et årstal. 

 

3.12.1.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af det enkelte do-
kuments Dokumentinformation øverst på bearbejd-vinduet (se herom afsnit 3.9.3). 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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3.12.1.4 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Kun dokumenter 
indenfor eget ministerområde er søgbare, hvorfor feltet er låst. 

 

3.12.1.5 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

 

3.12.1.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 
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3.12.1.7 Bekendtgørelsesmedie 

I dette felt kan man afgrænse søgningen til kun at omfatte dokumenter, der har været be-
kendtgjort i et bestemt medie, henholdsvis Lovtidende A, Lovtidende B, Lovtidende C, Mini-
sterialtidende.dk og retsinformation.dk. 

 

 

3.12.1.8 Status 

Som nævnt ovenfor er statusfeltet låst, idet det er dokumenter eksporteret til redigering, 
der søges efter (se eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 3.3). 

 

3.12.1.9 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der har 
oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

3.12.1.10 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 
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Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

3.12.1.11 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er angivet trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises ne-
derst i billedet. 

 

Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Ok. Alternativt dobbeltklikkes på doku-
mentet. Herefter vises følgende billede. 
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Herefter trykkes på Indlæs. Systemet vil herefter bekræfte, at dokumentet er genindlæst. 

 

 Opdatering af liste 

Når en bruger starter Lex Dania klient, sker der en opdatering af diverse tilgængelige lister i 
systemet. Opdateringen indebærer, at de ændringer i listerne, der eventuelt er foretaget, 
f.eks. af Kontaktpersonen, siden sidste opkobling, bliver tilgængelige for den bruger, der log-
ger på. Det drejer sig om følgende lister. 

• Ministerområde. 

• Administrerende myndighed. 

• Stikord. 

•  

 Brugeradministration 

Blandt ministeriernes brugerprofiler er det kun Ressortadministratoren, der kan foretage 
brugeradministration. 

Ressortadministratoren har et faneblad kaldet Administration, hvori brugeradministrationen 
foretages. 
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Listen i billedet består af de brugere, der er tilknyttet det aktuelle ministerområde. 

 

3.14.1 Oprettelse af ny bruger 

Oprettelse af en ny bruger i Lex Dania klient sker på følgende måde. 

I brugeradministration-billedet (se ovenfor) trykkes på Ny, hvorefter følgende billede vises. 
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Brugernavn (selvvalgt forkortelse - f.eks. brugerens initialer) samt fulde navn indtastes. Her-
efter vælges den ønskede profil ved at sætte flueben ud for de ønskede profiler. 

I feltet Ny adgangskode indtastes en kode, som brugeren skal anvende første gang hun/han 
logger på systemet. Systemet vil derefter bede brugeren ændre koden. 

Skal den ny brugerkonto ikke aktiveres endnu, fjernes flueben i feltet Aktivér. 

 

3.14.2 Redigering af eksisterende brugere 

I brugeradministration-billedet (se ovenfor) markeres i listen den bruger, hvis brugernavn, 
fuldt navn eller profil, man ønsker at ændre i. Herefter trykkes på Redigér og følgende bil-
lede vises. 
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Brugernavnet kan ikke ændres – ønskes dette, skal brugeren først slettes og derefter kan en 
ny oprettes. De øvrige oplysninger på brugeren kan tilrettes efter ønske og brugeren kan til-
deles en ny profil. Ressortadministratoren kan tildele brugeren en ny adgangskode og ende-
lig kan brugerkontoen deaktiveres ved at fjerne flueben i feltet Aktivér. Herefter trykkes på 
Ok. 

 

3.14.3 Oprettelse af brugerprofilerne Ressortadministrator og Kontaktperson 

Civilstyrelsen opretter informationsleverandørernes Ressortadministrator- og Kontaktper-
son- profiler. 

 

 Ministeriets Optagelsesanmoder 

Brugerprofilen Optagelsesanmoder har samme rettigheder som ministeriets Sagsbehandler 
bortset fra én afgørende rettighed: 

• Anmode om optagelse for dokumenter til kundgørelse henholdsvis offentliggørelse 
på lovtidende.dk 

•  
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3.15.1 Anmode om optagelse 

Når et dokument, der skal kundgøres på lovtidende.dk frigives af ministeriets Sagsbehand-
ler, får dokumentet status Frigivet. Optagelsesanmoderen/light kan fremsøge dokumentet 
ved hjælp af søgefaciliteterne i Lex Dania klient. 

 

Når dokumentets bearbejd-vindue åbnes, kontrollerer Optagelsesanmoderen oplysninger og 
kan derefter trykke på knappen Anmod om optagelse. Der vises nu følgende billede: 

 

Tryk på knappen Ok for at anmode om optagelse. Lex Dania viser nu et billede indeholdende 
oplysninger om, at det pågældende dokument per dags dato er optagelsesanmodet. Indholdet 
i dette skærmbillede kan kopieres til Standard Windows udklipsholder. 
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Dokumentet er nu låst for ministeriets brugere og status er sat til Optagelsesanmodet. Civil-
styrelsen varetager nu den videre behandling. 

 

 Ministeriets kontaktperson 

 

Brugerprofilen Kontaktperson varetager følgende opgaver: 

Vedligeholdelse af lister over ministerområder og administrerende myndigheder. Vedlige-
holdelse af oplysninger på dokumenter i Retsinformations brugersystem. 

 

3.16.1 Vedligeholdelse af lister 

Ministeriets Kontaktperson vedligeholder listerne med ministerområder og administrerende 
myndigheder. Vedligeholdelse sker via fanebladet Administration. 

 

Vælges Ministerområde, er der mulighed for at redigere eller deaktivere det pågældende 



 

 

Side 119  | 

|  Lex Dania klient - Regler og 
afgørelser 

ministerområde. 

Bemærk: Civilstyrelsen vedligeholder listen over ministerområder. Derfor er det kun muligt 
at redigere oplysninger om Underskriftsted for brugerprofilen Kontaktperson. 

 

 

 

 

3.16.1.1 Vedligeholdelse af liste over administrerende myndigheder 

Vælges knappen Myndigheder vises listen over administrerende myndigheder for det på-
gældende ministerområde. 
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I billedet er det muligt at indtaste en ny administrerende myndighed. Ved tryk på Ny åbnes 
vinduet Ny myndighed hvor navnet på den nye myndighed kan indtastes. 

 

 

 

Efter indtastning af den nye myndigheds navn trykkes på Ok, hvorved den nye myndighed 
bliver indsat i listen. 

En eksisterende myndighed på listen kan endvidere tilrettes. Myndigheden markeres i listen, 
og knappen Redigér vælges, hvorefter man kan foretage tilretninger i feltet Navn. 
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Efter tryk på Ok opdateres listen med den tilrettede myndighed. 

En eksisterende myndighed på listen kan også erstattes med en anden eksisterende myndig-
hed fra listen. Foretages en sådan erstatning udskiftes den valgte myndighed på samtlige af 
de gældende dokumenter i datafangstsystemet og i Retsinformations brugersystem, som 
har den valgte myndighed påført som administrerende myndighed. 

Den myndighed, som ønskes udskiftet med en anden myndighed, markeres i listen, hvoref-
ter der trykkes på knappen Erstat. 

 

Tryk på drop-down knappen for at se en liste over de myndigheder, som myndigheden kan 
erstattes med. Den ønskede myndighed markeres, hvorefter der trykkes på Erstat. 

 

 

 

Herefter vises følgende dialogboks. 
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Bekræftes udskiftningen vises følgende dialogboks til bekræftelse af udskiftningen. 

 

 

 

 

 

 

En administrerende myndighed kan også slettes. Myndigheden, der ønskes slettet, markeres 
i listen, hvorefter der trykkes på knappen Slet. 

 

Det er dog en forudsætning, at der ikke er nogen gældende dokumenter, som stadig er regi-
streret med den pågældende myndighed i datafangstsystemet eller i Retsinformations bru-
gersystem. Er denne forudsætning ikke opfyldt, vises følgende fejlmeddelelse. 

 

 

 

I sådanne tilfælde er det nødvendigt først at erstatte den pågældende myndighed med en 
anden myndighed i de berørte gældende dokumenter. Herefter kan myndigheden slettes. 

Endelig kan en administrerende myndighed deaktiveres ved hjælp af knappen Deaktiver. 
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3.16.2 Vedligeholdelse af oplysninger på dokumenter i brugersystemet 

Kontaktpersonen kan vedligeholde alle nedenstående oplysninger for dokumenter, der har 
status Klar til brugersystemet eller I brugersystemet: 

• Administrerende myndighed.  

• Populærtitel. 

• Sunset dato 

• Adviser Civilstyrelsen  

• EU referencer. 

• Hjemmel/vedrører-referencer.  

• Konsekvenser. 

• Stikord. 

• Noter og medier. 

 

Følgende typer data er låst for Kontaktpersonen: 

• Journalnummer. 

• Offentliggøres (bekendtgørelsesmedie).  

• Historisk dato. 

• Bekendtgørelsesdato. 

• Underskriftsted. 

• Underskriftsdato. 

• Regent/Underskriver. 

• Minister/Underskriver 2. 

 

Bemærk: Kontaktpersonens adgang til at foretage konsekvensrettelser på dokumenter, der 
har status Klar til brugersystemet eller status I brugersystemet, er afskåret for så vidt angår 
dokumenttyperne lov, ændringslov og lovbekendtgørelse. 

Når Kontaktpersonen vælger at bearbejde dokumenter med status Klar til brugersystemet 
eller status I brugersystemet, fremkommer følgende dialogboks. 

 

 

Under bearbejdningen, vil dokumentet have status Under bearbejdning. Efter endt bear-
bejdning skal dokumentet frigives til ajourføring i retsinformation.dk. 
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Frigivelse udføres ved at vælge knappen Frigiv i bearbejd-vinduet. Dokumentet får herefter 
status 

Frigivet – og vil blive overført til brugersystemet ved næste ajourføring. 

Bemærk: Der er ikke nogen automatik, når Kontaktpersonen foretager konsekvensrettelser i 
Lex Dania klient på dokumenter, der har status Klar til brugersystemet eller status I bruger-
systemet. Konsekvensrettelser i et dokument medfører således ikke, at andre dokumenter 
automatisk tilrettes, f.eks. med hensyn til historiskmarkering. Er formålet med konsekvens-
rettelsen (bl.a.) at skabe en historiskmarkering, skal denne markering foretages efterføl-
gende på det dokument, som ønskes historiskmarkeret (se nedenfor). 

Kontaktpersonen har adgang til at historiskmarkere dokumenter, og til at ændre eventuel 
fejlagtig historiskmarkering af dokumenter. Historiskmarkering (eller ændring heraf) foreta-
ges ved i bearbejd-vinduet at trykke på knappen Historisk: 

 

Ved at klikke på det firkantede felt i billedet kan man markere, at dokumentet er ”historisk”. 
Man skal endvidere huske at tage stilling til årsagen til historiskmarkeringen. Dette gøres 
ved hjælp af markering i ét af de runde felter. Felterne angiver fem forskellige muligheder: 

• Bortfaldet i medfør af sin egen bestemmelse om gyldighedsperiode. Dette felt bru-
ges, hvis forskriften indeholder en regel om, at forskriften kun gælder i en vis peri-
ode. 

• Bortfaldet ved desvetudo (ikke brugt gennem længere tid). Dette felt bruges i det 
særlige tilfælde, hvor en forskrift, som ikke er blevet ophævet, må siges at være 
bortfaldet, fordi forskriften ikke har været anvendt i meget lang tid og heller ikke 
kan forventes anvendt igen. 

• Bortfaldet. Årsagen er anført i feltet ”Årsagsnote”. Dette felt bruges f.eks., hvis for-
skriften ikke udtrykkeligt er blevet ophævet, men alligevel ikke længere er gæl-
dende ret, f.eks. fordi forskriften reelt er afløst af en senere forskrift. Ved benyt-
telse af dette felt, skal man samtidig huske at indtaste en note i feltet ”Årsagsnote” 
om årsagen til bortfaldet. 

• Bortfaldet. Årsagen kan ikke angives. Dette felt bruges, når der ikke skal angives no-
gen særlig årsag til historiskmarkeringen i Retsinformation. Det er således dette 
felt, som skal markeres i de tilfælde, hvor Kontaktpersonens opgave er at skabe en 
almindelig ophæver-reference. 
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• Bortfaldet. I henhold til sunset klausul. Dette felt er markeret, når Kontaktpersonen 
har anført en sunset dato til indikation af, hvornår dokumentet markeres historisk. 

 

Bemærk: Ved markering i et af de tre øverste felter kommer den tekst, som står udfor feltet, 
til at stå på dokumentet på retsinformation.dk, således at årsagen til historiskmarkeringen 
er oplyst til Retsinformations brugere. Det er derfor vigtigt, at det rigtige felt krydses af. 
Endvidere skal man være opmærksom på, at en historiskmarkering på retsinformation.dk, 
som ikke er begrundet, enten via et link til en ophævende forskrift, eller ved angivelse af en 
anden særlig årsag til historiskmarkeringen, ikke er hensigtsmæssig, da der herved kan ska-
bes tvivl hos brugerne om rigtigheden af historiskmarkeringen. 

 

3.16.3 Kontaktpersonens øvrige funktioner og beføjelser 

Kontaktpersonen kan slette dokumenter i Lex Dania klient, der har status oprettet. Det do-
kument, som ønskes slettet, søges frem og markeres, hvorefter knappen Slet vælges. 

 

Herefter fremkommer en dialogboks, hvor man bliver bedt om at bekræfte, at man ønsker 
at slette dokumentet. Er der tale om et dokument, som er under bearbejdning eller er ek-
sporteret til redigering, fremkommer dog først en dialogboks, som gør opmærksom på 
dette. Efter tryk på Ja i denne dialogboks, bliver man bedt om, at bekræfte sletningen ende-
ligt. 

Bemærk: Udover de særlige rettigheder, som er beskrevet ovenfor, har Kontaktpersonen 
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tillige de samme rettigheder, som profilen Optagelsesanmoder. 
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4. Lex Dania klient - dokumenter fra Fol-
ketinget 

 Generelt om bearbejdningen af Lov- og beslutningsforslag 

Behandlingen af Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient adskiller sig på flere punkter 
fra behandlingen af regler og afgørelser. Lov- og beslutningsforslag omfatter en række for-
skellige dokumenttyper. Nogle af disse dokumenttyper bearbejdes i Lex Dania klient af bru-
gere i ressortministeriet, mens andre udelukkende bearbejdes af brugere i Folketinget (se 
nærmere i afsnit 4.2. om hvilke brugerprofiler, der har adgang til Lov- og beslutningsforslag). 
Endvidere foregår der gennem Lex Dania klient en udveksling af dokumenter mellem mini-
sterierne og Folketinget for så vidt angår visse dokumenttyper. Nedenfor beskrives ministe-
riernes opgaver i forhold til Lov- og beslutningsforslag, samt de udvekslingsrutiner, der ope-
reres med i datafangstsystemet. 

 

4.1.1 Skriftlig fremsættelse 

Ministeriet eller folketinget opretter en skriftlig fremsættelse (enten til et lovforslag eller til 
et beslutningsforslag) i Eunomia og indlæser efterfølgende dokumentet i Lex Dania klient 
(se om indlæsning afsnit 4.4). Efter endt bearbejdning frigiver ministeriet den skriftlige 
fremsættelse i Lex Dania klient (se herom afsnit 4.8), hvorefter dokumentet overføres til 
Retsinformations brugersystem. 

 

4.1.2 Lovforslag som fremsat 

Ministeriet eller folketinget opretter et lovforslag, som skal fremsættes, i Eunomia og indlæ-
ser efterfølgende dokumentet i Lex Dania klient (se om indlæsning afsnit 4.4). Efter endt 
bearbejdning frigiver ministeriet lovforslaget i Lex Dania klient (se herom afsnit 4.8), hvoref-
ter lovforslaget overføres til Retsinformations brugersystem. Fra det tidspunkt, hvor et Lov-
forslag som fremsat er frigivet, har Folketinget adgang til dokumentet i Lex Dania klient. 
Folketinget kan herefter eksportere det fremsatte lovforslag fra Lex Dania klient til Euno-
mia. I Eunomia kan lovforslaget siden hen danne grundlag for Folketingets oprettelse af et 
Lovforslag som vedtaget. 

 

4.1.3 Lovforslag som vedtaget 

Hvis et lovforslag bliver vedtaget i Folketinget, skaber Folketinget et Lovforslag som vedta-
get i Eunomia (jf. ovenfor afsnit 4.1.2). Det vedtagne lovforslag indlæses og frigives herefter 
i Lex Dania klient af Folketinget. Det vedtagne lovforslag overføres hermed til Retsinforma-
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tions brugersystem. Fra det tidspunkt, hvor det vedtagne lovforslag er frigivet, har ministe-
riet adgang til dokumentet i Lex Dania klient. Ministeriet skal herefter eksportere det ved-
tagne lovforslag fra Lex Dania klient til Eunomia (se om eksport i afsnit 4.9). I Eunomia dan-
ner det vedtagne lovforslag grundlag for ministeriets oprettelse af en Lov (se eventuelt nær-
mere herom i Eunomia-manualen, afsnit 4.4), som ministeriet herefter skal indlæse, bear-
bejde og frigive i Lex Dania klient (se ovenfor afsnit 3.4., 3.7., 3.8. og 3.10). 

Folketinget skal endeligt godkende og påføre styredata. 

 

4.1.4 Beslutningsforslag som fremsat 

Ministeriet opretter et beslutningsforslag, som ministeren skal fremsætte, i Eunomia og ind-
læser efterfølgende dokumentet i Lex Dania klient (se om indlæsning afsnit 4.4). Efter endt 
bearbejdning frigiver ministeriet beslutningsforslaget i Lex Dania klient (se herom afsnit 
4.8), hvorefter beslutningsforslaget overføres til Retsinformations brugersystem. Fra det 
tidspunkt, hvor et Beslutningsforslag som fremsat er frigivet, har Folketinget adgang til do-
kumentet i Lex Dania klient. Folketinget kan herefter eksportere det fremsatte beslutnings-
forslag fra Lex Dania klient til Eunomia. I Eunomia kan beslutningsforslaget siden hen danne 
grundlag for Folketingets oprettelse af et Beslutningsforslag som vedtaget. 

 

4.1.5 Beslutningsforslag som vedtaget 

Hvis et af ministeren fremsat beslutningsforslag bliver vedtaget i Folketinget, skaber Folke-
tinget på baggrund af ministeriets Beslutningsforslag som fremsat et Beslutningsforslag som 
vedtaget i Eunomia. Det vedtagne beslutningsforslag indlæses og frigives herefter i Lex Da-
nia klient af Folketinget. Det vedtagne beslutningsforslag overføres hermed til Retsinforma-
tions brugersystem. 

 

4.1.6 Øvrige dokumenter fra Folketinget 

Oprettelse, bearbejdning og frigivelse af Lov- og beslutningsforslag i øvrigt varetages alene 
af Folketinget. 

 

 Brugerprofiler med adgang til Lov- og beslutningsforslag 

Lov- og beslutningsforslag indlæses og bearbejdes i Lex Dania klient af brugere både i Folke-
tinget og i ministerierne (jf. ovenfor afsnit 4.1). 

Ministeriernes brugerprofiler Sagsbehandler, Optagelsesanmoder og Kontaktperson, har ad-
gang til følgende dokumenttyper i Lex Dania klient: 

• Skriftlig fremsættelse.  

• Lovforslag som fremsat.  

• Lovforslag som vedtaget. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (L).  

• Ændringsforslag til 3. behandling. 
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• Beslutningsforslag som fremsat.  

• Ændringsforslag til 2. behandling (B). 

 

For brugere i Folketinget er oprettet profilerne FT Sagsbehandler og FTtidendebruger, som 
har adgang til følgende dokumenttyper i Lex Dania klient: 

• Skriftlig fremsættelse af lovforslag.  

• Skriftlig fremsættelse af besl. forslag.  

• Selvstændig beretning. 

• Lovforslag som fremsat.  

• Lovforslag som vedtaget.  

• Betænkning over lovforslag.  

• Tillægsbetænkning over lovforslag.  

• Beretning over lovforslag. 

• Ændringsforslag til 2. Behandling (L).  

• Ændringsforslag til 3. Behandling. 

• Lovforslag som 2. behandlet. 

• Beslutningsforslag som fremsat.  

• Beslutningsforslag som vedtaget.  

• Betænkning over beslutningsforslag. 

• Beretning over beslutningsforslag. 

• Ændringsforslag til 2. Behandling (B). 

Den overordnede fordeling af rettigheder mellem brugerprofilerne i forhold til Lov- og be-
slutningsforslag er følgende: 

 

 
4.2.1.1 Ministeriet: 

Sagsbehandleren indlæser, bearbejder og frigiver dokumenter. 

Optagelsesanmoderen kontrollerer/bearbejder de frigivne dokumenter og anmoder om op-
tagelse på Retsinformations brugersystem. 

Kontaktpersonen har i forhold til Lov- og beslutningsforslag de samme rettigheder som 

Sagsbehandleren. 

 

4.2.1.2 Folketinget: 

FTSagsbehandleren indlæser, bearbejder, eksporterer, frigiver og anmoder om optagelse for 
dokumenter til Retsinformations brugersystem. 

FTSagsbehandleren kan desuden fortryde en foretaget frigivelse. 

FTtidendebruger kan indlæse og eksportere, men ikke bearbejde eller frigive dokumenter. 
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Bemærk: Det er ikke kun brugerprofilen, der er afgørende for, hvilke handlinger, brugeren 
kan foretage sig i Lex Dania klient for så vidt angår Lov- og beslutningsforslag. Forhold som 
dokumentets status og det ressort, som dokumentet hører til, kan også i konkrete tilfælde 
medføre begrænsninger for den enkelte bruger (se herom i afsnit 4.3. og afsnit 4.6.1). 

 

  Dokumentstatus 

Lov- og beslutningsforslag kan have følgende typer status i Lex Dania klient: 

Oprettet. Denne status omfatter dokumenter, der er indlæst i Lex Dania klient, men endnu 
ikke har været under bearbejdning. 

Under bearbejdning. Omfatter dokumenter, der har fået påført et journalnummer i Lex Da-
nia klient, men endnu ikke er frigivet, samt dokumenter, der har været eksporteret fra Lex 
Dania klient til Eunomia med henblik på redigering af dokumentets tekst, og som efterføl-
gende er genindlæst i Lex Dania klient. 

Under redigering. Omfatter dokumenter, der er eksporteret (det vil sige sendt tilbage) fra 
Lex Dania klient til Eunomia med henblik på redigering af dokumentets tekst. 

Frigivet. Omfatter dokumenter, der er færdigbehandlet af ministeriet og frigivet med hen-
blik på indlæggelse i Retsinformations brugersystem. 

I brugersystemet. Omfatter dokumenter, der ligger i Retsinformations brugersystem. 

Arkiveret. Omfatter lovforslag i 2. behandling, idet disse ikke publiceres. 

 

 Indlæsning af Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient 

Når nye dokumenter skal indlæses i Lex Dania klient vælges funktionen Indlæs, Nyt doku-
ment, jf. nedenfor. 

 

Herefter vises nedenstående billede. Nye dokumenter indlæses fra den Filplacering, som 
brugeren har valgt i Brugerindstillinger (se om standard Filplacering i afsnit 3.1.4). Stien til 
filplaceringen vises i feltet Filplacering. Indholdet af dette felt kan variere fra det eksempel, 
som er vist nedenfor, idet angivelsen af stien til filplaceringen afhænger af brugerens valg i 
Brugerindstillinger. Ved tryk på knappen Gennemse får man mulighed for at udpege det do-
kument, der ønskes indlæst i Lex Dania klient. 
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Herved åbner et standardbillede i Windows til udpegning af filer med fokus på den pågæl-
dende folder. Befinder dokumentet sig i en anden folder, udpeges dette ved brug af almin-
delige Windows funktioner. 

 

Efter udpegning af dokumentet åbner nedenstående billede igen. Nu er felterne Titel, For-
fatter og Dokumenttype udfyldt med data overført fra Eunomia. 

Nederst i billedet indtastes dokumentets journalnummer, hvis der er tale om et dokument, 
som skal forsynes med journalnummer (det vil for ministeriernes vedkommende sige, at 
journalnummer indtastes på dokumenttyperne Lovforslag som fremsat og Beslutningsfor-
slag som fremsat). 
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Bemærk: Der skal indsættes linieskift i journalnummeret i papirudgaven af dokumentet, i de 
tilfælde, hvor journalnummeret er fra en styrelse under ministeriet. Linieskiftet skabes ved 
at indtaste en kommando ”\n” i feltet Journalnummer på det sted, hvor linieskiftet skal ind-
sættes i papirudgaven. Som vist i eksemplet herover indtastes kommandoen ”\n” umiddel-
bart efter angivelsen af ministerium og umiddelbart før angivelsen af styrelse, dvs. uden 
mellemrum før og efter kommandoen (se eventuelt også afsnit 3.7.3). 

Herefter trykkes på Indlæs og systemet vil herefter bekræfte, at indlæsning er sket. 

 

 

 

 

 

Bemærk: Indlæsning af Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient forudsætter, at de nød-
vendige styringsdata er påført dokumentet i Eunomia ved hjælp af punktet Dokumenthoved 
(Styringsdata)” i Retsinfo-menuen. Er styringsdata ikke indrapporteret, vises følgende fejl-
meddelelse ved forsøg på indlæsning. 

 

Herefter er man nødt til at åbne dokumentet i Eunomia med henblik på at få påført de nød-
vendige styringsdata (se Eunomia-manualen afsnit 4.7. om indrapportering af styringsdata). 
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Kender man endnu ikke de korrekte styringsdata, f.eks. et lovforslags nummer og fremsæt-
telsesdato, må der indsættes fiktive oplysninger indtil de rigtige er blevet oplyst fra Folketin-
gets Lov- og Parlamentssekretariat. Når de rigtige oplysninger foreligger, skal der så foreta-
ges en eksport til redigering af dokumentet, således at de fiktive oplysninger kan erstattes af 
de rigtige i Eunomia (se afsnit 4.9.2. om eksport til redigering og se Eunomia- manualen af-
snit 4.7. om indrapportering af styringsdata). Herefter genindlæses dokumentet i Lex Dania 
klient (se herom i afsnit 4.10). 

 

 Søgning efter dokumenter til bearbejdning 

4.5.1 Valg af søgning efter Lov- og beslutningsforslag 

Fremgangsmåden ved søgning efter Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient er forskel-
lig afhængig af, om man er bruger i et ministerium (Sagsbehandler, Optagelsesanmo-
der/light, Kontaktperson), eller bruger i Folketinget (FTSagsbehandler, FTtidendebruger). 

Brugere i ministerierne skal, forinden søgning efter Lov- og beslutningsforslag kan gennem-
føres, afkrydse feltet Lov- og beslutningsforslag i søge-billedet. 

Herefter vises Folketingets søge-faciliteter, jf. ovenfor. Brugere i Folketinget har kun adgang 
til Folketingets søge-billede og får således billedet automatisk ved opkobling til Lex Dania 
klient. 

Bortset herfra er fremgangsmåden ved søgning den samme, uanset om man er bruger i Fol-
ketinget eller i et ministerium. 

 

4.5.2 Udpegning af dokumenter 

Nedenfor er vist systemets avancerede søge-billede for Lov- og beslutningsforslag. Ved 
hjælp af dette billede finder man frem til de dokumenter, man ønsker at bearbejde med 
henblik på indlæggelse på retsinformation.dk. 

Man kan bevæge sig rundt imellem billedets enkelte felter enten ved hjælp af tabulatorta-
sten eller musen. 
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Ved at udfylde et eller flere af billedets felter med søgekriterier, kan man søge efter doku-
menter, der er indlæst i Lex Dania klient. 

Søge-billedet indeholder følgende søgemuligheder (felter): 

 

4.5.2.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af lovforslags/beslutnings-forslags-
nummeret. Nummeret er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania klient indrappor-
teret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Nummeret indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

4.5.2.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det folketingsår, som et doku-
ment er, eller forventes, fremsat i. Folketingsåret er inden indlæsningen af et dokument i 
Lex Dania klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt 
ovenfor afsnit 4.4). 

 

Årstallet indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 
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4.5.2.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af bearbejd-vin-
duet for det enkelte dokument. 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

4.5.2.4 Samling 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter, der er 
fremsat/afgivet i en bestemt folketingssamling (inden for et bestemt folketingsår). Oplysnin-
gen om, hvilken samling, der er tale om, er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania 
klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor 
afsnit 4.4). 

Bemærk: Et folketingsår uden valg til Folketinget består kun af en samling. 

Ved søgning på samling vælges fra drop-down feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

4.5.2.5 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. 

Ved hjælp af drop-down feltet kan man som bruger i et ministerium både søge efter doku-
menter fra eget ministerområde og dokumenter, der har Folketinget som Ministerområde. 

Bemærk: Lovforslag som vedtaget skabes i Folketinget og har derfor Folketinget som Mini-
sterområde. Hvis man som bruger i et ministerium søger efter et Lovforslag som vedtaget, 
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fordi det vedtagne lovforslag skal danne grundlag for ministeriets oprettelse af en Lov, skal 
man altså vælge Folketinget og ikke det pågældende ministerium fra drop down-feltet (se 
eventuelt nærmere i afsnit 4.1.3). 

Brugere i Folketinget kan også søge efter dokumenter indenfor samtlige ministerier. På den 
måde er det muligt for FTSagsbehandleren f.eks. at finde et Lovforslag som fremsat, som et 
ministerium har oprettet og frigivet, og som skal danne grundlag for Folketingets oprettelse 
af et Lovforslag som vedtaget (se eventuelt nærmere i afsnit 4.1.2). 

 

 

4.5.2.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type defineres ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Det er kun muligt at udpege de dokumenttyper, som den brugerprofil, man benytter, har 
adgang til. 

Ministeriernes brugerprofiler Sagsbehandler, Optagelsesanmoder og Kontaktperson, har ad-
gang til følgende dokumenttyper i Lex Dania klient: 

• Skriftlig fremsættelse. 

• Lovforslag som fremsat. 

• Lovforslag som vedtaget. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (L). 

• Ændringsforslag til 3. behandling. 

• Beslutningsforslag som fremsat. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (B). 

 

Folketingets brugerprofiler FTSagsbehandler og FTtidendebruger, har adgang til følgende 
dokumenttyper i Lex Dania klient: 

• Skriftlig fremsættelse af lovforslag. 

• Skriftlig fremsættelse af besl. forslag. 

• Selvstændig beretning. 

• Lovforslag som fremsat. 

• Lovforslag som vedtaget. 

• Betænkning over lovforslag. 

• Tillægsbetænkning over lovforslag. 

• Beretning over lovforslag. 

• Ændringsforslag til 2. Behandling (L). 
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• Ændringsforslag til 3. Behandling. 

• Lovforslag som 2. behandlet. 

• Beslutningsforslag som fremsat. 

• Beslutningsforslag som vedtaget. 

• Betænkning over beslutningsforslag. 

• Beretning over beslutningsforslag. 

• Ændringsforslag til 2. Behandling (B). 

 

4.5.2.7 Status 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter med en 
bestemt status. Der kan søges efter dokumenter med alle statusser. 

Et dokuments status bestemmes af, hvor i datafangstsystemet, dokumentet befinder sig, 
herunder hvor langt dokumentet er kommet i bearbejdningsprocessen i Lex Dania klient (se 
eventuelt beskrivelsen af statustyper i afsnit 4.3). 

 

 

4.5.2.8 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der 
har oprettet dokumentet i Eunomia. 

Registreringen af forfatternavn i Eunomia er en del af Words standardfunktionalitet. Oplys-
ningen om forfatternavnet kan tilrettes i Eunomia. Dette skal normalt ske under Menuen 
Funktioner, menupunktet Indstillinger. 

 

4.5.2.9 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 
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Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

4.5.2.10 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er angivet trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises ne-
derst i billedet. Ved at dobbeltklikke på et af listens dokumenter eller ved at markere doku-
mentet og trykke på Åbn åbnes dokumentets bearbejd-vindue. 

Det anbefales som udgangspunkt at søge ”bredt”, dvs. at anvende få søgekriterier. Herefter 
kan søgningen specificeres yderligere ved at supplere med flere søgekriterier, som det er 
vist i eksemplet herunder. 

 

 

Nedenfor er angivet, hvilke oplysninger resultatlisten indeholder, samt hvorfra de stammer: 

 

OPLYSNING  KILDE  

DocId Tildeles automatisk ved indlæsningen af dokumentet i 

Lex Dania klient. 

Nr. Indrapporteret i Eunomia. 

År Indrapporteret i Eunomia. 

Titel Indrapporteret i Eunomia. 

Populærtitel Påføres under bearbejdningen i Lex Dania klient. 

Forfatter Indrapporteret i Eunomia. 

Status Påføres/ændres automatisk i Lex Dania klient alt efter doku-
mentets status i datafangstsystemet (se afsnit 4.3). 

Ministerområde Afhænger af, hvilket ministerium der ejer den konkrete ver-

sion af datafangstsystemet. 

Dokumenttype Indrapporteret i Eunomia. 



 

 
Side 139  | 

|  Lex Dania klient - dokumenter 
fra Folketinget   

Oprettet af Påføres automatisk i Lex Dania klient alt efter hvilket bru-

gernavn, der har indlæst dokumentet. 

 

Størrelse af kolonnerne kan ændres ved at markere ”kolonne-grænsen” og trække med 
højre muse-knap holdt nede. Rækkefølgen af kolonner kan ændres ved at markere ”ko-
lonne-titlen”, holde højre muse-knap nede og trække kolonnen hen, hvor placering ønskes 
og slippe muse- knappen. 

 

4.5.3 Rens-funktionen 

Ved klik på knappen Rens slettes de indtastede søgekriterier samt søgeresultatet. 

 

 Valg af dokumenter til bearbejdning 

4.6.1 Tilgængelige dokumenter 

Når et dokument skal bearbejdes, markeres det i søgeresultatlisten, som vist i nedenstå-
ende eksempel, og der trykkes på knappen Åbn. Alternativt dobbeltklikkes på dokumentet. 

 

Hvis bearbejd-vinduet for det ønskede dokument ikke åbner, kan det have følgende årsager: 
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Dokumentet har status frigivet eller en højere status og den brugerprofil, man er logget på 
Lex Dania klient med, har derfor ikke rettigheder til at bearbejde dokumentet. I denne situ-
ation fremkommer følgende type fejlmeddelelse: 

 

 

Kun Folketinget har adgang til at bearbejde dokumenter, der har status Klar til brugersystem 
eller højere status. 

Dokumentet er under redigering og kan derfor ikke bearbejdes. Dokumentet er i denne situ-
ation eksporteret til Eunomia med henblik på redigering af brødtekst. Ved eksport låses do-
kumentet i Lex Dania klient for at sikre, at dokumentet ikke i mellemtiden kan frigives til 
brugersystemet i en ufærdig version. Følgende meddelelse fremkommer: 

 

Dokumentet bearbejdes af en anden bruger. I denne situation fremkommer følgende med-
delelse: 

 

Brugeren kan her vælge at ignorere advarslen og bearbejde dokumentet. Bemærk dog, at 
tryk på Ok i ovenstående billede betyder, at der kan ske bearbejdning af to kopier af det 
samme dokument samtidigt, og at man derfor risikerer, at den bearbejdning, man foretager, 
går tabt. Den bruger, der gemmer sine ændringer sidst, vil ”vinde”, idet det vil være disse 
ændringer, der bliver gemt i Lex Dania klient. 

I billedet med resultatlisten for en søgning er det muligt at se, om et dokument bearbejdes 
eller er eksporteret til redigering via kolonnen Status. 

Dokumentet vil have markeringen Under bearbejdning indtil dokumentet frigives, men mar-
keringen Under bearbejdning kan også skyldes, at den sidste bearbejdning af dokumentet 
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ikke er korrekt afsluttet, f.eks. som følge af, at forbindelsen til Lex Dania klient er blevet af-
brudt under bearbejdningen. 

 

4.6.2 Ophæv lås 

Når et dokument er eksporteret til Eunomia med henblik på redigering af brødtekst, er do-
kumentet låst i Lex Dania klient. I visse situationer kan det være nødvendigt at låse doku-
mentet op. 

Bemærk: Den lås, som bliver sat på et dokument, når dokumentet eksporteres til redigering, 
bliver sat på for at sikre, at dokumentet ikke kan frigives i en ufærdig version og for at 
undgå, at flere forskellige brugere eksporterer dokumentet til redigering, således at der ska-
bes flere forskellige versioner af det samme  dokument. Lås op-funktionen bør kun anven-
des, hvor der ikke er risiko for, at oplåsningen bevirker, at der i den sidste ende frigives en 
forkert version af dokumentet. I praksis betyder dette, at funktionen kun bør bruges, hvis et 
dokument, der er eksporteret til redigering, er bortkommet eller beskadiget. 

Brugerprofilerne Optagelsesanmoder, Kontaktperson, FTSagsbehandler og FTtidendebruger 
kan låse dokumenter op på følgende måde: 

 

4.6.3 Oplåsning af dokumenter, ministeriets brugere 

Når et dokument skal låses op, vælges funktionen Ophæv lås. 

 

Herefter vises nedenstående billede. 
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Her trykkes på Udpeg, hvorefter udpeg-billedet vises og her vælges Lov- og beslutningsfor-
slag. 

 

 

I udpeg-billedet kan man søge efter låste dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende 
søgekriterier: 

 

4.6.3.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af lovforslags/beslutnings-forslags-
nummeret. Nummeret er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania klient indrappor-
teret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Nummeret indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 
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4.6.3.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det folketingsår, som et doku-
ment er, eller forventes, fremsat/afgivet i. Folketingsåret er inden indlæsningen af et doku-
ment i Lex Dania klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se 
eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Årstallet indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

 

 
4.6.3.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af bearbejd-vin-
duet for det enkelte dokument. 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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4.6.3.4 Samling 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter, der er 
fremsat/afgivet i en bestemt folketingssamling (inden for et bestemt folketingsår). Oplysnin-
gen om, hvilken samling, der er tale om, er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania 
klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor 
afsnit 4.4). 

Bemærk: Et folketingsår uden valg til Folketinget består kun af en samling. 

Ved søgning på samling vælges fra drop-down feltet som vist i nedenstående eksempel. 

 

 

4.6.3.5 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Kun dokumenter 
indenfor eget ministerområde er søgbare, hvorfor feltet er låst. 
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4.6.3.6 Administrerende myndighed 

Ved at vælge en bestemt myndighed fra drop-down feltet kan man finde de dokumenter, 
som en bestemt myndighed under ressortministeriet har ansvaret for. 

 

 

4.6.3.7 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Der kan kun søges efter følgende dokumenttyper: 

• Skriftlig fremsættelse 

• Lovforslag som fremsat. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (L). 

• Ændringsforslag til 3. behandling. 

• Beslutningsforslag som fremsat. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (B). 

 

Dette skyldes, at kun disse dokumenttyper kan eksporteres til redigering af ministeriet. 

 

4.6.3.8 Bekendtgørelsesmedie 

Feltet er låst for Lov- og beslutningsforslag. 

 

4.6.3.9 Status 

Statusfeltet er låst, da det kun er dokumenter, som er eksporteret til redigering, der kan sø-
ges efter. 

 

4.6.3.10 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der 
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har oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

4.6.3.11 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

 

4.6.3.12 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er anført, trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises neden-
for søgekriterierne. 

Efter markering af det ønskede dokument trykkes på Vælg, og følgende billede vises. 
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Herefter trykkes på Lås op og dokumentet kan nu bearbejdes på ny i Lex Dania klient. 

 

4.6.4 Oplåsning af dokumenter, Folketingets brugere 

Når et dokument skal låses op, vælges funktionen Ophæv lås. 

 

Herefter vises nedenstående billede. 

 

 

Her trykkes på Udpeg, hvorefter udpeg-billedet vises. 
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I udpeg-billedet kan man søge efter låste dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende 
søgekriterier: 

 

 

4.6.4.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af lovforslags/beslutnings-forslags-
nummeret. Nummeret er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania klient indrappor-
teret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Nummeret indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

 

4.6.4.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det folketingsår, som et doku-
ment er, eller forventes, fremsat/afgivet i. Folketingsåret er inden indlæsningen af et doku-
ment i Lex Dania klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se 
eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Der kan også indtastes et årstal-interval. 
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4.6.4.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af bearbejd-vin-
duet for det enkelte dokument. 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

4.6.4.4 Samling 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter, der er 
fremsat/afgivet i en bestemt folketingssamling (inden for et bestemt folketingsår). Oplysnin-
gen om, hvilken samling, der er tale om, er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania 
klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor 
afsnit 4.4). 

Bemærk: Et folketingsår uden valg til Folketinget består kun af en samling. 

Ved søgning på samling vælges fra drop-down feltet som vist i nedenstående eksempel. 
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4.6.4.5 Ministerområde 

Feltet angiver, hvilket ministerområdes dokumenter der kan søges efter. 

Folketingets brugere har adgang til at eksportere følgende dokumenter til redigering: 

• Dokumenter oprettet af Folketingets brugere uanset hvilken status, det pågæl-
dende dokument har. 

• Dokumenter oprettet af ministerierne, forudsat at der er tale om et af Lov- og be-
slutningsforslag og forudsat, at det pågældende dokument har status Frigivet eller 
en højere status. 

 

Folketinget kan således også låse dokumenter, der opfylder disse betingelser, op. Derfor kan 
alle ministerområder, samt Folketinget, udpeges i drop-down feltet. 

 

4.6.4.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse, hvilken type af dokumenter, man ønsker at låse 
op. 

Man udpeger den ønskede dokumenttype fra drop-down feltet. Et dokuments type define-
res ved oprettelsen i Eunomia. 

 

 

4.6.4.7 Status 

Statusfeltet er låst, da det kun er dokumenter, som er eksporteret til redigering, der kan sø-
ges efter. 
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4.6.4.8 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der 
har oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

4.6.4.9 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

4.6.4.10 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er angivet trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises ne-
derst i billedet. 

Efter markering af det ønskede dokument trykkes på OK, og følgende billede vises. 
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Herefter trykkes på Lås op og dokumentet kan nu bearbejdes på ny i Lex Dania klient. 

 

 

 Kontrol og indrapportering af redaktionelle oplysninger 

I forbindelse med oprettelse og behandling af Lov- og beslutningsforslag i Eunomia registre-
res diverse redaktionelle oplysninger. Disse oplysninger registreres også automatisk på det 
enkelte dokument i Lex Dania klient, når dokumentet indlæses. Herved kommer bearbejd-
ningen af Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient til at adskille sig fra bearbejdningen af 
regler og afgørelser. Indrapportering af redaktionelle oplysninger og eventuel redigering af 
sådanne oplysninger foretages nemlig primært i Eunomia og ikke i Lex Dania klient for så 
vidt angår Lov- og beslutningsforslag. 

De redaktionelle oplysninger, som er registreret på et dokument, kan i Lex Dania klient ses i 
dokumentets bearbejd-vindue. Bearbejd-vinduet åbnes enten ved at dobbeltklikke på doku-
mentet efter at det er fundet i udpeg-billedet, eller ved at markere dokumentet i listen og 
trykke på Åbn. 

 



 

 
Side 153  | 

|  Lex Dania klient - dokumenter 
fra Folketinget   

I dette billede er anført dokumentets stamdata og øvrige dokument oplysninger. Bortset fra 
statusoplysningerne og oplysningen om dokumentets journalnummer er alle oplysningerne i 
bearbejd-vinduet som nævnt indrapporteret i Eunomia. Der kan i billedet påføres et journal-
nummer, eller der kan rettes i journalnummeret, hvis dette allerede er påført i forbindelse 
med indlæsningen af dokumentet i Lex Dania klient (se nærmere om indtastning af journal-
nummer ovenfor i afsnit 4.4). De andre registrerede oplysninger i bearbejd-vinduet kan ikke 
rettes i billedet. 

Hvis man ved kontrol af oplysningerne i bearbejd-vinduet opdager, at en eller flere af de op-
lysninger, som er overført fra Eunomia, ikke er korrekte, skal dokumentet eksporteres til Eu-
nomia, for at rette oplysningerne. Skal man f.eks. rette dokumentets nummer eller dato, 
skal man foretage rettelsen ved hjælp af punktet Dokumenthoved (styringsdata)” i Retsinfo-
menuen i Eunomia, (se afsnit 4.9.2. om eksport til redigering og se Eunomia-manualen af-
snit 4.7. om indrapportering af styringsdata). Når de nødvendige rettelser er foretaget i Eu-
nomia, genindlæses dokumentet i Lex Dania klient (se herom i afsnit 4.10). 

Bearbejd-vinduet lukkes ved at trykke på Luk. 

 

 Frigivelse 

Når et dokument er færdigbehandlet, dvs. når alle redaktionelle oplysninger er påført kor-
rekt i Eunomia, og når journalnummer er påført i Lex Dania klient, skal dokumentet frigives. 

Frigivelse af dokumentet er en selvstændig handling, som skal foretages, for at et dokument 
kan overføres til Retsinformations brugersystem. Endvidere er frigivelse af dokumenter en 
betingelse for dokumentudvekslingen mellem ministerierne og Folketinget (se nærmere 
herom ovenfor i afsnit 4.1). 

Frigivelse af et dokument kan i ministerierne foretages af brugerprofilen Optagelsesanmo-
der, Kontaktperson og hos Folketinget af brugerprofilen FTSagsbehandler. 

Bemærk: Med frigivelsen af et dokument erklærer ministeriet dokumentet færdigbehandlet 
og klar til at blive indlagt i Retsinformation. Når et dokument er frigivet, kan ministeriet der-
for ikke længere bearbejde dokumentet (Brugerprofilen FTSagsbehandler har dog inden for 
visse rammer mulighed for at fortryde en frigivelse, se afsnit 4.8). Frigivelse skal altså først 
foretages, når ministeriet har færdigbehandlet dokumentet, både for så vidt angår doku-
mentets brødtekst og for så vidt angår bearbejdningen i Lex Dania klient. 

 

4.8.1 Frigivelse 

Frigivelse af Lov- og beslutningsforslag sker i bearbejd-vinduet. 
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Efter tryk på knappen Frigiv, vises følgende billede. 

 

 

 

Efter tryk på knappen Ok frigives dokumentet, og status bliver Klar til brugersystem. 

 

 

 Eksport af dokumenter 

4.9.1 Formål med eksport 

Et dokument kan eksporteres fra Lex Dania klient til følgende formål: 
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• Eksport til redigering: Foretages med henblik på redigering af dokumentets sty-
ringsdata eller brødtekst i Eunomia. Under redigeringen i Eunomia er dokumentet 
låst i Lex Dania klient. Dokumentet (en kopi) kan dog låses op, se afsnit 4.6.2 - 
4.6.4. 

• Eksport til kopi: Foretages for at få en kopi af dokumentet, f.eks. en kopi af et Lov-
forslag som vedtaget, der skal danne grundlag for at skabe en Lov i Eunomia(se 
eventuelt nærmere om dokumentudveksling i afsnit 4.1.) En eksport af en kopi af 
et dokument har ingen konsekvenser for dokumentets tilgængelighed i Lex Dania 
klient. 

 

Brugerprofilerne Sagsbehandler, Optagelsesanmoder, Kontaktperson og FTSagsbehandler 
og FTtidendebruger kan eksportere til kopi og redigering (og herunder genindlæse et redige-
ret dokument). 

Dog kan en brugerprofil kun foretage disse handlinger på dokumenter, som den pågæl-
dende brugerprofil har adgang til (se eventuelt afsnit 4.2. om de forskellige brugerprofilers 
rettigheder). 

Bemærk: Eksport til redigering kan ikke foretages af ministeriernes brugere for så vidt angår 
dokumenter, som ministeriet har frigivet (jf. ovenfor afsnit 4.8). 

 

4.9.2 Eksport til redigering 

Eksport af et dokument til redigering gennemføres på følgende måde. Det ønskede doku-
ment fremfindes og markeres i søgeresultaterne. Vælg drop-down knappen Eksportér og 
derefter underpunktet Til redigering. 

Herefter vises følgende billede. 
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Billedet indeholder oplysninger om, hvor filen med brødteksten vil blive placeret hos bruge-
ren (Filplacering). Den anførte filplacering afhænger af brugerens valg i Brugerindstillinger. 

Udover oplysningen om filplacering angiver systemet titel, forfatter, dokumenttype, mini-
sterområde samt eventuelt nummer, år og journalnummer på det dokument, man har valgt 
at eksportere til redigering. 

Oplysning om journalnummer forudsætter, at der i Lex Dania klient er indrapporteret et 
journalnummer på dokumentet (se eventuelt ovenfor i afsnit 4.4. om indrapportering af 
journalnummer). 

Ved tryk på knappen Eksportér gennemfører systemet placeringen af dokumentet på den 
definerede filplacering og bekræfter overførslen. 

Dokumentet kan nu åbnes i Eunomia. 

Det er muligt at vælge en anden placering af dokumentet end den, Lex Dania klient foreslår. 
Dette sker ved tryk på knappen Gennemse i billedet Eksporter dokument til redigering, 
hvorefter man vælger en anden placering ved hjælp af følgende standard Windows billede. 
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Bemærk: Når dokumentet på et senere tidspunkt skal genindlæses, er det en forudsætning, 
at filnavnet er uændret. Filnavnet må derfor ikke ændres i forbindelse med eksport til redi-
gering. 

 

4.9.3 Eksport til kopi 

Eksport af et dokument til kopi gennemføres på følgende måde. Det ønskede dokument 
fremfindes og markeres i søgeresultaterne. Vælg drop-down knappen Eksportér og derefter 
underpunktet Kopi. 

 

 

 

 

 

 

 

Herefter vises følgende billede. 

 

Billedet indeholder oplysninger om, hvor filen med brødteksten vil blive placeret hos bruge-
ren (Filplacering). Den anførte filplacering afhænger af brugerens valg i Brugerindstillinger. 

Udover oplysningen om filplacering angiver systemet titel, forfatter, dokumenttype, mini-
sterområde samt eventuelt nummer, år og journalnummer på det dokument, man har valgt 
at eksportere til redigering. 

Oplysning om journalnummer forudsætter, at der i Lex Dania klient er indrapporteret et 
journalnummer på dokumentet (se eventuelt ovenfor i afsnit 4.4. om indrapportering af 
journalnummer). 
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Ved tryk på knappen Eksportér gennemfører systemet placeringen af dokumentet på den 
definerede filplacering og bekræfter overførslen. 

Kopien kan nu åbnes i Eunomia. 

Det er muligt at vælge en anden placering af dokumentet end den, Lex Dania klient foreslår. 
Dette sker ved tryk på knappen Gennemse i billedet Eksporter dokument til redigering, 
hvorefter man vælger en anden placering ved hjælp af følgende standard Windows billede. 

 

 

 

 Indlæsning af redigerede Lov- og beslutningsforslag i Lex Dania klient 

Når et dokument har været eksporteret til redigering, dvs. når dokumentet har været hen-
tet ud af Lex Dania klient med henblik på at redigere i dokumentets styringsdata eller brød-
tekst i Eunomia, skal dokumentet, efter endt redigering i Eunomia , på ny indlæses i Lex Da-
nia klient. 

 

4.10.1 Ministeriets brugere 

Der kan kun søges efter følgende dokumenttyper: 

Indlæsning af et redigeret dokument gennemføres på følgende måde. Vælg drop-down 
knappen Indlæs og underpunktet Redigeret dokument. 
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Herefter vises nedenstående billede. 

 

I billedet trykkes på Udpeg, hvorefter udpeg-billedet vises og der trykkes på Lov- og beslut-
ningsforslag. 

 

I udpeg-billedet er søgekriteriet Status fastlåst på Under redigering. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

4.10.1.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af lovforslags/beslutnings-forslags-
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nummeret. Nummeret er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania klient indrappor-
teret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Nummeret indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 

 

 

4.10.1.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det folketingsår, som et doku-
ment er, eller forventes, fremsat/afgivet i. Folketingsåret er inden indlæsningen af et doku-
ment i Lex Dania klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se 
eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Årstallet indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

 

4.10.1.3 DocID 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af bearbejd-vin-
duet for det enkelte dokument. 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 
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4.10.1.4 Samling 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter, der er 
fremsat/afgivet i en bestemt folketingssamling (inden for et bestemt folketingsår). Oplysnin-
gen om, hvilken samling, der er tale om, er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania 
klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor 
afsnit 4.4). 

Bemærk: Et folketingsår uden valg til Folketinget består kun af en samling. 

Ved søgning på samling indtastes som vist i nedenstående eksempel. 

 

 

4.10.1.5 Ministerområde 

Feltet angiver hvilket ministerområdes dokumenter, der kan søges efter. Kun dokumenter 
indenfor eget ministerområde er søgbare, hvorfor feltet er låst. 

 

4.10.1.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

Der kan kun søges efter følgende dokumenttyper: 

• Skriftlig fremsættelse. 

• Lovforslag som fremsat. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (L). 

• Ændringsforslag til 3. behandling. 
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• Beslutningsforslag som fremsat. 

• Ændringsforslag til 2. behandling (B). 

Dette skyldes, at kun disse dokumenttyper kan eksporteres til redigering af ministeriet. 

 

4.10.1.7 Status 

Statusfeltet er låst, da det kun er dokumenter, som er eksporteret til redigering, der kan sø-
ges efter. 

 

4.10.1.8 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der 
har oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

 

4.10.1.9 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

4.10.1.10 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er angivet trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises ne-
derst i billedet. Det ønskede dokument markeres, og der trykkes på Ok. Alternativt dobbelt-
klikkes på dokumentet. 
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Herefter vises følgende billede. 

 

 

Herefter trykkes på Indlæs. Systemet vil herefter bekræfte, at dokumentet er genindlæst. 

 

4.10.2 Folketingets brugere 

Indlæsning af et redigeret dokument gennemføres på følgende måde. Vælg drop-down 
knappen Indlæs og underpunktet Redigeret dokument. 

Herefter vises nedenstående billede. 
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I udpeg-billedet er søgekriteriet Status fastlåst på Under redigering. 

I udpeg-billedet kan man søge efter dokumenter ved hjælp af et eller flere af følgende søge-
kriterier: 

 

4.10.2.1 Nummer 

I dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af lovforslags/beslutningsforslags-
nummeret. Nummeret er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania klient indrapporte-
ret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Nummeret indtastes i feltet som vist i følgende eksempel. 
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4.10.2.2 År 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra det folketingsår, som et doku-
ment er, eller forventes, fremsat/afgivet i. Folketingsåret er inden indlæsningen af et doku-
ment i Lex Dania klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se 
eventuelt ovenfor afsnit 4.4). 

Årstallet indtastes med fire cifre i feltet som vist i nedenstående eksempel. 

Det er desuden muligt at indtaste et årstal-interval. 

 

4.10.2.3 Docid 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ved hjælp af en entydig dokument-
identifikation (DocID). 

Dokumentets DocID er et ”navn”, som dokumentet automatisk tildeles i forbindelse med 
den første indlæsning i Lex Dania klient, og DocID’en er fra dette tidspunkt det navn, som 
Lex Dania klient kender dokumentet på. 

Når en søgning er foretaget i Lex Dania klient, kan DocID’en for det enkelte dokument ses i 
første kolonne til venstre i søgeresultaterne. Derudover fremgår DocID’en af bearbejd-vin-
duet for det enkelte dokument. 

Ønsker man at søge efter et dokument ved hjælp af dokumentets DocID, indtastes dette 
som vist i følgende eksempel. 

 

 

4.10.2.4 Samling 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter, der er 
fremsat/afgivet i en bestemt folketingssamling (inden for et bestemt folketingsår). Oplysnin-
gen om, hvilken samling, der er tale om, er inden indlæsningen af et dokument i Lex Dania 
klient indrapporteret på dokumentet i Eunomia som et styringsdata (se eventuelt ovenfor 



 

 
Side 166  | 

|  Lex Dania klient - dokumenter 
fra Folketinget   

afsnit 4.4). 

Bemærk: Et folketingsår uden valg til Folketinget består kun af en samling. 

Ved søgning på samling indtastes som vist i nedenstående eksempel. 

 

 

4.10.2.5 Ministerområde 

Feltet angiver, hvilket ministerområdes dokumenter der kan søges efter. 

Folketingets brugere har adgang til at eksportere følgende dokumenter til redigering og har 
dermed også adgang til at genindlæse dem: 

• Dokumenter oprettet af Folketinget uanset status 

• Dokumenter oprettet af ministerierne, forudsat at det pågældende dokumentet er 
frigivet af ministeriet. 

Som følge heraf kan alle ministerområder, samt Folketinget, udpeges i drop-down feltet. 

 

4.10.2.6 Dokumenttype 

Ved hjælp af dette felt kan man afgrænse sin søgning til kun at omfatte dokumenter af en 
bestemt dokumenttype. Et dokuments type er defineret ved oprettelsen i Eunomia. Den øn-
skede dokumenttype udpeges fra drop-down feltet. 

 

4.10.2.7 Status 

Statusfeltet er låst, da det kun er dokumenter, som er eksporteret til redigering, der kan sø-
ges efter. 
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4.10.2.8 Forfatter 

Ved hjælp af dette felt kan man søge efter dokumenter ud fra navnet på den person, der 
har oprettet dokumentet i Eunomia. 

 

4.10.2.9 Titel 

I feltet kan man søge efter dokumenter ved at indtaste (nøgleord fra) titlen på det ønskede 
dokument. 

Bemærk: Systemet foretager i en titelsøgning automatisk trunkering, dvs. indtaster man for 
eksempel ordet ”leje”, vil alle dokumenter, der indeholder bogstavskombinationen ”leje” 
(f.eks.: lejelov, retspleje osv.) fremgå af resultatlisten. 

 

4.10.2.10 Søgeresultatet 

Når de ønskede søgekriterier er angivet trykkes på knappen Søg. Søgeresultatet vises ne-
derst i billedet. 

Herefter vises følgende billede . 
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Herefter trykkes på Indlæs. Systemet vil herefter bekræfte, at dokumentet er genindlæst. 
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navne 

DokumentTypeID DokumentTypeNavn KortNavn 

10 Lov LOV H 

20 Ændringslov LOV Æ 

30 Lovbekendtgørelse LBK H 

40 Datasammenskrivning DSK H 

50 Tekstanmærkning FIN 

60 Bekendtgørelse BEK H 

70 Registerforskriftsbekendtgørelse BKR 

80 Ændringsbekendtgørelse BEK Æ 

90 Ikrafttræd. bekendtgørelse BEK I 

100 Anordning AND H 

110 Ændringsanordning AND Æ 

120 Ikrafttræd. anordning AND I 

130 Åbent brev ÅBR 

140 Cirkulære (1 sp) CIR1H 

150 Cirkulære (2 sp) CIR H 

160 Ændr.cirkulære (1 sp) CIR1Æ 

170 Ændr.cirkulære (2 sp) CIR Æ 

180 Vejledning VEJ 

190 Ligningsvejledning LVL 

200 Skrivelse SKR 

210 Cirkulæreskrivelse CIS 

220 Bekendtgørelse (international) BKI 

270 Ikrafttræd. anordning (GL og FO) ANG I 

280 Bekendtgørelse af (2 sp) BKI 

290 Bekendtgørelse af (3 sp) ADI 

550 Aftaler AFT 

560 Anvisning ANV 

570 Betingelser BET 

580 Beskrivelse BSK 

590 Bestemmelse BST 

600 Direktiv DIR 

610 Eneretsbevilling EBV 

620 Orientering FLO 

630 Forretningsorden FNO 

640 Forordning FOR 

650 Forskrifter FSK 

660 Fortegnelse FTG 

670 Henstilling HST 
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680 Instruks INS 

690 Kongelig Anordning KAN 

700 Kundgørelse KND 

710 Konvention KON 

720 Meddelelse MED 

730 Norm NOR 

740 Noteveksling NOT 

750 Ordning ORG 

760 Overenskomst OVK 

770 Oversigt OVS 

780 Pjece PJE 

790 Protokol PKL 

800 Plakat PLA 

810 Undervisningsplan PLN 

820 Patent PTN 

830 Rapport RAP 

840 Redegørelse RED 

850 Regulativ REG 

860 Revisionsmeddelelse REM 

870 Kongelig resolution RES 

880 Regel RGL 

890 Reglement RGM 

900 Ritual RIT 

910 Rescript RSC 

920 Resum° RSU 

930 Retningslinier RTL 

940 Standard STD 

950 Tabel TBL 

960 Traktat TRA 

970 Vedtægter VDT 

990 Anordning KAN H 

230 Afgørelse AFG 

240 Endelig adm. afgørelse KEN 

250 Udtalelse UDT 

260 Dom DOM 

980 Kommentar KOM 

380 Skriftlig fremsættelse af lovforslag SF.L 

400 Lovforslag som fremsat LSF L 

410 Lovforslag som vedtaget LSV L 

420 Betænkning over lovforslag BTL L 

430 Tillægsbetænkning over lovforslag TBL L 

440 Beretning over lovforslag BRL L 

450 Ændringsforslag til 2. behandling (L) ÆF2 L 

460 Ændringsforslag til 3. behandling ÆF3 L 

465 Renkorrektur RK 

470 Lovforslag som 2. behandlet LF2 L 

540 Beslutningsforslag BF B 

390 Skriftlig fremsættelse af besl. forslag SF.B 

480 Beslutningsforslag som fremsat BSF B 

490 Beslutningsforslag som vedtaget BSV B 

500 Betænkning over beslutningsforslag BTB B 

510 Beretning over beslutningsforslag BRB B 

520 Ændringsforslag til 2. behandling (B) ÆF2 B 
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530 Lovforslag LF L 

370 Selvstændig beretning BR 

360 Skriftlig fremsættelse SF 

300 Beslutningssager FOU H 

310 Supp. oplysn. vedr. beslutningssager FOU Æ 

320 Inspektionssager ISP H 

330 Supp. oplysn. vedr. inspektionssager ISP Æ 

340 Egen drift-projekter EDP H 

350 Supp. oplysn. vedr. egen drift-projekter EDP Æ 

1000 Oversigter OVL 

1010 Afskrivningsloven AFL 

1020 Beskatning af pensionsafkast BSP 

1030 Ejendomsavancebeskatningsloven EJD 

1040 Inddrivelsesvejledning IDV 

1050 Indeholdelse af A-skat, AM-bidrag og SP- 

bidrag 

AVL 

1060 Ligningsinstruks LVL I 

1070 Ligningsvejledning, Personer m.v. LVL P 

1080 Ligningsvejledning, Beskatning ved dødsfald LVL B 

1090 Ligningsvejledning, Dobbeltbeskatning LVL D 

1100 Ligningsvejledning, Selskaber LVL S 

1110 Lønsumsafgiftsvejledning LSA 

1120 Momsvejledning, tekst MVL V 

1130 Momsvejledning, afgørelser MVL A 

1140 Processuelle regler på Told Skats område PCR 

1150 Punktafgiftsvejledning PKA 

1160 Skattefri aktieombytning, sagsudlægning BSA 

1170 Stempelafgiftsvejledning SVL 

1180 Tinglysningsafgiftsvejledning TGL 

1190 Toldvejledning TVL 

1200 Toldvejledning; Blanketter mv. TVB 

1210 Toldvejledning; Toldbehandling TVT 

1220 Transfer pricing; kontrollerede transaktioner TTO 

1230 Vejledning om beregning af personbeskatning PRS 

1240 Vejledning til Ejendomsværdiskatteloven ESL 

1250 Vurderingsvejledning VUR 

1260 Ligningsvejledning, Selskaber - Bind S LVL S 

1270 Momsvejledning, Tekst MVL V 

1280 Momsvejledning, Afgørelser MVL A 

1290 Indeholdelse af A-skat AVL 

1300 Toldvejledning TVL 

1310 Stempelafgiftsvejledning SVL 

 
1320 

Vejledning om beregning af per-
sonlige indkomstskatter 

 
PRS 

1330 Ejendomsavabcebeskatningsloven EJD 

1340 Afskrivningsloven AFL 

1350 Tinglysningsafgiftsvejledning TGL 

1360 Punktafgiftsvejledning PKA 

1370 Processuelle regler TTO 

1380 Transfer pricing; kontrollerede transaktioner TPC 

1390 Ejendomsværdiskatteloven ESL 

1400 Skattefri aktieombytning BSA 

1410 Beskatning af pensionsafkast BSP 
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1420 Lønsumsafgiftsvejledningen LSA 

1430 Tillæg; Toldbehandling TTO 

1440 Inddrivelsesvejledning IDV 

1450 Vurderingsvejledning VUR 

1460 Toldvejledning; Toldbehandling TVT 

1470 Toldvejledning; Blanketter mv. TVB 

1480 Lovtidende B dokument LTB 

1490 Stor vejledning STV 

1500 Aktstykke AKTSTK 

1510 Anordningsbekendtgørelse ABK 

1520 OPO dokument OPO 

1530 Tilføjelse til betænkning BTL T 

1540 Tilføjelse til tillægsbetænkning TBL T 
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